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Warszawa, dnia 30.05.2018 r.

Rozeznanie rynku - przeprowadza sie w celu zbadania oferty rynkowej
oraz oszacowania wartosci zamoéwienia

W zwigzku z realizacjg, w partnerstwie z Fundacjg Rozwoju Przedsiebiorczosci ,ATUT” (Lider),
projektu ,Drogowskaz na biznes 6” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko - Mazurskiego 2014-2020, O$s 10. Regionalny rynek pracy, Dziatanie 10.3. Rozwdj
samozatrudnienia, zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na realizacje kompleksowych
indywidualnych ustug doradczych majgcych na celu wyposazenie Uczestnikow/ Uczestniczek projektu
w wiedze i umiejetnosci niezbedne do podjecia, a nastepnie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdlny stownik zamowien (kod CPV):

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

2. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja kompleksowych ustug doradczych w ramach projektu
,Drogowskaz na biznes 6”, w tym:

2.1

2.2.

w pierwszym etapie — realizacja dla 260 Uczestnikow/Uczestniczek projektu planujgcych
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej kompleksowych indywidualnych ustug doradczych
(Srednio po 6 godzin na osobe, w sumie 1560 godzin), majacych na celu przygotowanie
Uczestnikdw/Uczestniczek do  prowadzenia wfasnej dziatalnosci  gospodarczej,
w szczegolnosci opracowanie przez Uczestnikow/Uczestniczki biznes plandw stanowigcych
podstawe do ubiegania sie o dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym w opracowanie wtasciwe]j analizy rynku i strategii marketingowej. Planowany zakres
tematyczny:

a) analiza i podziat oferowanych produktéw/ustug i ich wycena — 2 godziny na osobe,

b) pomoc w przygotowaniu biznesplanu w czesci opisowej — 2 godziny na osobe,

c) pomoc w przygotowaniu biznesplanu w czesci finansowej — 2 godziny na osobe.

w drugim etapie — realizacja dla 236 Uczestnikédw/Uczestniczek projektu, ktére uzyskajg
dotacje i rozpoczng prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu
kompleksowych specjalistycznych indywidualnych ustug doradczych ($rednio 5 godzin na
osobe, w sumie 1180 godzin) w zakresie biezgcych problemoéw z dziatalnoscig gospodarcza.
Planowany zakres tematyczny:

a) finanse w matej firmie (w tym samodzielne prowadzenie ksiegowosci),

b) dziatania marketingowe w matej firmie,

c) najwazniejsze rozwigzania prawne w matej firmie,

d) pomoc dorazna w rozliczaniu dotacji i wsparcia pomostowego,

e) pozyskiwanie i utrzymanie klienta,

f)  komunikacja w biznesie,

g) jaka cene zaproponowac?

h) zewnetrzne zrédta finansowania dziatalnosci,

i)  umowy w biznesie,

j)  inne —np. coaching,

z zastrzezeniem, ze zakres tematyczny doradztwa w ramach drugiego etapu nie moze
dotyczyc statego wsparcia.
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3. Wykonawca zobowiazany bedzie do:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

dostosowania tematyki/zakresu doradztwa do indywidualnych potrzeb konkretnego
Uczestnika/Uczestniczki (w pierwszym etapie — zgodnie z wynikami diagnozy
przeprowadzonej przez Lidera projektu na etapie rekrutacji do udziatu w Projekcie,
w drugim etapie — na podstawie analizy potrzeb przeprowadzonej przez Lidera projektu
po otrzymaniu dotacji przez Uczestnika/Uczestniczke projektu),

sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu, w okresach tygodniowych, harmonogramu
spotkan doradczych wskazujacego planowane terminy, miejsca realizacji, godziny
Swiadczenia ustug, wraz ze wskazaniem Uczestnikow/Uczestniczek projektu objetych
doradztwem w danym terminie, miejscu, godzinach. Wykonawca zobowigzany bedzie
do uwzglednienia w harmonogramie doradztwa, w szczegdlnosci w odniesieniu
do lokalizacji i/lub termindw, potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek projektu (wynikajgcych
np. niepetnosprawnosci czy opieki nad dzieckiem/ osoba zalezng),

niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o zmianach w harmonogramie, o ktérym
mowa w pkt. 3.2 powyzej,

realizacji doradztwa, w formie indywidualnych spotkan z Uczestnikami/Uczestniczkami
projektu, w wymiarze godzinowym i w terminach uzgadnianych kazdorazowo w trybie
roboczym z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu, zgodnie z harmonogramem, o ktérym
mowa w ust. 3.2 powyzej,

zapewnienia pomieszczen niezbednych do realizacji ustugi, tj.: sal na spotkania doradcze,

o powierzchni minimum 4 m?, wyposazonych w stét lub biurko oraz krzesta dla co najmniej

dwdch oséb, spetniajacych ponizsze warunki:

a) lokalizacja w granicach administracyjnych miejscowosci wskazanych przez
Zamawiajgcego [na terenie wojewddztwa warminsko — mazurskiego (powiaty:
itawski, dziatdowski, nowomiejski, ostrdodzki)], w budynkach i pomieszczeniach
dostosowanych do 0séb z niepetnosprawnosciami (bez barier architektonicznych),

b) dostep do Swiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia, z mozliwoscig
zaciemnienia,

c) dostep do toalet (bliski, na tym samym pietrze w budynku, w ktérym zlokalizowane
bedga sale szkoleniowe) — przystosowanej do oséb z niepetnosprawnosciami, meskiej
i damskiej,

d) ogrzewanie w okresie zimowym,

e) dostepnos¢ miejsc parkingowych w obrebie budynku (w odlegtosci nie wiekszej
niz 50 m), w ktérym zlokalizowane bedg sale,

f) dogodny dojazd srodkami komunikacji zaréwno publicznej, jak i prywatnej,

g) dyskrecja — sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia przez nie lub przebywania
0s6b niebioracych udziatu w zajeciach,

Zamawiajacy dopuszcza realizacje doradztwa w innych, niz wskazane powyzej
pomieszczeniach (np. w domu Uczestnika/Uczestniczki), o ile uzasadnione bedzie to
potrzebami Uczestnikdw/Uczestniczek (wynikajgcymi np. z niepetnosprawnosci, opieki nad
dzieckiem/osobg zalezng).

przekazywania Zamawiajgcemu niezwtocznie, w formie mailowej, informacji o kazdym
Uczestniku/Uczestniczce projektu, ktdra nie stawia sie na spotkania lub posiada inne
zalegtosci,

wydania Uczestnikom/Uczestniczkom projektu, po zakonczeniu kazdego z etapdéw
doradztwa, zaswiadczen o ukonczeniu doradztwa, zawierajacych co najmniej: imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu, liczbe godzin udzielonego doradztwa, zakres
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tematyczny doradztwa, nazwe/piecze¢ Wykonawcy i Zamawiajgcego, podpis osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy,

3.8. rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi i przedktadania Zamawiajgcemu
wraz z rozliczeniem ustugi oraz na kazde wezwanie Zamawiajgcego dokumentacji
potwierdzajgcej prawidtowg realizacje ustugi, w szczegdlnosci raportéow z ustug doradczych,
zawierajgcych m.in. listy obecnosci potwierdzone podpisem Uczestnika/Uczestniczki
i doradcy oraz opisy tematyki doradztwa i przebiegu spotkan,

3.9. wykonywanie dodatkowych czynnosci zwigzanych z realizacjg ustugi, w szczegélnosci:
przekazywanie Uczestnikom/Uczestniczkom projektu materiatdéw przekazanych przez
Zamawiajgcego, zbieranie od Uczestnikdw/Uczestniczek projektu  dokumentow
potwierdzajgcych uprawnienia do korzystania ze wsparcia (zaswiadczenia, oswiadczenia)
i przekazywanie ich Zamawiajgcemu, oznaczanie wykorzystywanych materiatéow, sal oraz
budynkdéw, w ktérych realizowana bedzie ustuga zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,
informowanie Uczestnikow/Uczestniczek projektu o zrédtach finansowania szkolen,

3.10. umozliwienia przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego, instytucje kontrolne wyznaczone przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego lub inne uprawnione podmioty, kontroli
w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania szkoleA oraz zapewnienia, przez okres
wynikajgcy z przepiséw prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym
wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy
(bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane).

Il. DODATKOWE ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Uczestnikami/Uczestniczkami projektu bedzie 260 oséb bezrobotnych, poszukujgcych pracy
lub biernych/nieaktywnych zawodowo, w wieku powyzej 29 r. zycia, zamieszkujgcych (zgodnie
z KC) w wojewddztwie warminsko - mazurskim na terenie jednego z powiatow: itawskiego,
dziatdowskiego, nowomiejskiego, ostrédzkiego, zamierzajgce rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarcza.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby oséb objetych wsparciem, w zaleznosci
od wynikow rekrutacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia liczby Uczestnikéw/
Uczestniczek objetych doradztwem, w zaleznosci od wynikdw rekrutacji Uczestnikow/
Uczestniczek projektu i/lub liczby Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, ktérym zostanie przyznana
dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Doradztwo bedzie realizowane na terenie wojewddztwa warminsko — mazurskiego (powiaty:
itawski, dziatdowski, nowomiejski, ostrodzki). Miejsca realizacji zaleze¢ bedg od wynikéw
rekrutacji Uczestnikow/Uczestniczek projektu. Wskazanie lokalizacji nastgpi przez Zamawiajgcego
w trybie roboczym, po przeprowadzeniu rekrutacji Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, za ktérg
odpowiada Zamawiajacy.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia —do 30.11.2020 r.

Doradztwo w ramach pierwszego etapu obejmowaé bedzie srednio 6 godzin spotkan
indywidualnych przypadajacych na jednego Uczestnika/Uczestniczke.

Doradztwo w ramach drugiego etapu obejmowaé bedzie $rednio 5 godzin spotkan
indywidualnych przypadajgcych na jednego Uczestnika/Uczestniczke, w zaleznosci od potrzeb
Uczestnika/Uczestniczki i zgtaszanych przez Uczestnikdw/Uczestniczki konkretnych probleméw
dotyczacych prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wymagajgcych skonsultowania.

Przez godzine doradztwa nalezy rozumiec godzine dydaktyczng, tj. 45 minut zajec.
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Doradztwo prowadzone bedg zarowno w dni robocze (od poniedziatku do pigtku),
jak i w weekendy (sobota, niedziela) — w zaleznosci od potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikow/
Uczestniczki projektu.

Koszty dojazdéw, noclegdw oraz wyzywienia doradcow, rozméw telefonicznych, wysytek
pocztowych lub kurierskich w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia pokrywa Wykonawca.

Zamawiajacy zapewni:

10.1. wyniki diagnozy potrzeb szkoleniowo — doradczych Uczestnikow/Uczestniczek projektu,

10.2. materiaty promocyjne do oznakowania materiatéw dydaktycznych wykorzystywanych
podczas doradztwa, dokumentacji dotyczgcej realizowanego wsparcia i pomieszczen,
w ktérych realizowane bedzie doradztwo,

10.3. wzory dokumentacji doradztwa (raporty z ustug doradczych),

10.4. wytyczne niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia (m. in. Regulamin
projektu, regulamin przyznawania dotacji w ramach projektu, wytyczne konkursowe,
wytyczne/zalecenia dla podmiotdw i instytucji realizujgcych projekty w ramach
Poddziatania 10.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego).

Il. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Dysponowanie minimum 8 doradcami posiadajacymi:

2.1. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/zawodowe adekwatne do przedmiotu zamowienia,
tj. wyksztatcenie doktoranckie ekonomiczne lub wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub inne
wyksztatcenie wyzsze oraz certyfikat/zaswiadczenie/inny dokument potwierdzajgcy
ukonczenie kursu/szkolenia/studiéw podyplomowych z zakresu tematycznego zbieznego
z tematyka szkolenia stanowigcego przedmiot zamdwienia (w szczegdlnosci w zakresie
planowania dziatalnosci gospodarczej, tworzenia biznes planu, aspektéw prawnych
dziatalno$ci gospodarczej, form prowadzenia dziatalnosci, aspektéw ekonomicznych
dziatalnosci gospodarczej, podatkéw, ksiegowosci firmy, marketingu),

2.2.  w przypadku doradztwa w ramach pierwszego etapu — minimum 2-letnie doswiadczenie
zawodowe ciggu ostatnich 5 lat w zakresie przedsiebiorczosci/przygotowania biznesplanu
i/lub doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa dla oséb pozostajgcych bez zatrudnienia,
znajdujgcymi sie w trudnej sytuacji na rynku pracy z zakresu przedsiebiorczosci/
przygotowania biznesplanu (minimum 320 zrealizowanych godzin doradztwa w ciggu
ostatnich 5 lat),

2.3. w przypadku doradztwa w ramach drugiego etapu — minimum 2-letnie doswiadczenie
zawodowe w zakresie przedsiebiorczosci/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ciggu
ostatnich 5 lat i/lub doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa z zakresu
przedsiebiorczosci/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (powyzej 300 zrealizowanych
godzin doradztwa w ciggu ostatnich 5 lat)

Przez ,min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe zakresu przedsiebiorczosci/przygotowania

biznesplanu/prowadzenia  dziatalnoéci gospodarczej” nalezy rozumieé zatrudnienie,

na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej (w tym w ramach samozatrudnienia),
przez okres co najmniej 24 miesiecy w ciggu ostatnich 5 lat ma stanowisku, na ktérym zakres
obowigzkéw dotyczyt zagadnien takich jak: planowanie dziatalno$ci gospodarczej, tworzenie
biznes planu, aspekty prawne dziatalnosci gospodarczej, formy prowadzenia dziatalnosci,
aspekty ekonomiczne dziatalnosci gospodarczej, podatki, ksiegowos¢ firmy, marketing.

Zamawiajagcy wymaga, aby osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji przedmiotu

zamowienia zatrudnione byty na stanowisku zwigzanym z przedsiebiorczoscig/ przygotowaniem

biznesplanu/ prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w kazdym miesigcu wykazywanym jako
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2-letnie doswiadczenie zawodowe. Wykonawca nie musi natomiast wykazywac, iz szkolenia
realizowane byty w sposéb ciagty, tj. nieprzerwanie przez okres dwdch lat.

Przez doradztwo z zakresu przedsiebiorczosci/przygotowania biznes planu/prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej/ zarzadzania przedsiebiorstwem/funkcjonowania firmy rozumie sie
doradztwo obejmujgce zagadnienia takie jak: planowanie dziatalnosci gospodarczej, tworzenie
biznes planu, aspekty prawne dziatalnosci gospodarczej, formy prowadzenia dziatalnosci,
aspekty ekonomiczne dziatalnosci gospodarczej, podatki, ksiegowos¢ firmy, marketing.

3. Doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug, tj. co najmniej 4 ustugi doradcze
z zakresu przedsiebiorczosci/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zrealizowane w ostatnich 5
latach.

IV. TERMIN SKtADANIA OFERT

Wycene kosztow ustugi sporzadzong na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia prosimy przesta¢ do 06.06.2018 r. do godz. 16.00:

e na adres mailowy: bartlomiej.kaptur@akademiamddp.pl wpisujagc w tytule — ,wycena
doradztwa — ,,Drogowskaz na biznes 6”

lub

e pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres MDDP Sp. z 0.0. Akademia Biznesu Sp. k., Al. Jana
Pawta Il 25, 00-854 Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,,wycena doradztwa — ,,Drogowskaz
na biznes 6”.

Niniejsze szacowanie ma charakter informacyjny i nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie stanowi zobowigzania MDDP Sp. z 0.0. Akademia Biznesu Sp. k.
do zawarcia umowy.
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