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REGULAMIN
REKRUTACJI | PRZYZNAWANIA
SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
z dnia 13.04.2018 r.

dot. projektu pt. ,,Drogowskaz na biznes 6”

§ 1 - Postanowienia ogodlne

Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ATUT realizuje projekt nr RPWM.10.03.00-28-0003/17-
00 pt. ,,Drogowskaz na biznes 6.

Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 10 Regionalny Rynek Pracy, Dziatania 10.3.
Rozwo6j samozatrudnienia

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2014-2020.

Biuro projektu:
Fundacja Rozwoju Przedsi¢biorczosci ,,ATUT”,
ul. Jana 111 Sobieskiego 3C/57, 14-100 Ostréda,
tel. (89) 646-79-57, kom. 500 314 515
godz. otwarcia: poniedzialek — piagtek 8:00 — 14:00
e-mail: k.ostapkiewicz@atut.org.pl
Powiatowe Biura Rekrutacyjno — Konsultacyjne:
a. POWIAT ILAWSKI — Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8b

b. POWIAT NOWOMIEJSKI - Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie
Lubawskim, ul. Grunwaldzka 3

c. POWIAT DZIALDOWSKI — Powiatowy Urzad Pracy w Dzialdowie, ul. Chopina 6

Powiatowe Biura Rekrutacyjno — Konsultacyjne czynne beda w nastepujgcych terminach:

Projekt ,,Drogowskaz na biznes 6” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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a. kwiecien/maj 2018r. — dokladne terminy zamieszczane bedg na biezaco na stronie
internetowej projektu

b. wrzesien/pazdziernik 2018r. — doktadne terminy zamieszczane bgda na biezaco na
stronie internetowej projektu

c. marzec/kwiecien 2019r. — dokladne terminy zamieszczane beda na biezaco na stronie
internetowej projektu

7. Obszar realizacji projektu obejmuje swym zasiggiem powiaty: itawski, ostrodzki, nowomiejski,
dziatdowski.

8. Okres realizacji projektu: 01.02.2018 — 31.12.2020r.
9. Niniejszy Regulamin okres$la kryteria rekrutacji, uczestnictwa w projekcie, wsparcia
finansowego.
§ 2 - Definicje
Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1) Projekt - projekt pt. ,Drogowskaz na biznes 6" realizowany przez Fundacje Rozwoju
Przedsiebiorczosci ATUT w Ostrddzie;

2) Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie;

3) Beneficjent — Fundacja Rozwoju  Przedsigbiorczosci  ATUT, 14-100  Ostroda
ul. Jana Il Sobieskiego 3C, tel. 89 646-79-57, kom. 604 458 176; www.dnb6.atut.org.pl;

4) Partner — MDDP Sp. z 0.0. Akademia Biznesu Sp. k., Aleja Jana Pawta II 25, 00-854 Warszawa,

5) Kandydat — osoba fizyczna, majaca ukonczony 30 rok zycia, ubiegajaca si¢ o udzial w Projekcie,
ktora zamierza rozpocza¢ dziatalnos$¢ gospodarcza 1 ztozyta dokumenty rekrutacyjne;

6) Uczestnik projektu — kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do Projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie, podpisze umowe¢ szkoleniowa oraz deklaracje
uczestnictwa w projekcie i skorzysta, co najmniej z jednej z form wsparcia zaproponowanych
w Projekcie oraz zalicza si¢ do jednej z ponizszych kategorii:

a) Osoba bezrobotna — osoba pozostajaca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgca zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi przepisami, nawet jezeli nie spelniaja one wszystkich trzech
kryteriow. Osobami bezrobotnymi sg zarowno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnos$ci ekonomicznej ludnosci (BAEL), jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Definicja nie uwzglednia studentow studiow stacjonarnych, nawet jesli spetniaja powyzsze
kryteria. Osoby kwalifikujagce si¢ do wurlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego,
ktére s bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobieraja $wiadczen z tytulu
urlopu), sa rowniez osobami bezrobotnymi.
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7)

8)

9)

10)

b) Osoba bierna zawodowo - osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdéw sity roboczej
(tzn. nie pracuje’ i nie jest bezrobotna) oraz nie jest gotowa do podjecia pracy i aktywnie
nie poszukuje zatrudnienia.

Osoba bedaca na urlopie wychowawczym (rozumianym, jako nieobecno$¢ w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu
macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawana jest za bierng zawodowo,
chyba zZe jest zarejestrowana juz jako bezrobotna (wowczas status bezrobotnego
ma pierwszenstwo). Osoba prowadzaca dziatalno$¢ na wlasny rachunek (w tym bezptatnie
pomagajacy osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie jest uznawana za bierng
zawodowo.

Przedsiebiorca — uczestnik projektu, ktory rozpoczatl prowadzenie dzialalnosci gospodarczej
w ramach danego projektu oraz otrzymat pomoc publiczng de minimis;

Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajaca dokumenty rekrutacyjne i kwalifikujaca
Kandydatoéw do udziatu w projekcie;

Komisja Oceny Wnioskéw - Komisja przyznajaca $rodki na rozpoczecie dzialalnosci - zespot
oceniajacy biznes plany i kwalifikujacy wnioski do otrzymania wsparcia (wsparcie finansowe
na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej w postaci dotacji i wsparcie finansowe pomostowe
podstawowe/przedtuzone)

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej — bezzwrotne wsparcie
polegajace na udzieleniu osobie fizycznej, ktora rozpoczgta dziatalno$¢ gospodarcza wsparcia
kapitatowego  ufatwiajagcego  sfinansowanie  pierwszych  wydatkow  inwestycyjnych
umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstalego przedsigbiorstwa, zgodnie z biznes planem.
Wsparcie udzielane jest do wysoko$ci nie wigkszej niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia.
W przypadku projektu ,,Drogowskaz na biznes 6“ wsparcie udzielane jest w wysoko$ci
nie wyzszej niz 25 175,00 z1.

! Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonuja prace, za ktorg otrzymuja wynagrodzenie, z ktérej czerpia zyski lub korzysci
rodzinne lub osoby posiadajace zatrudnienie lub wtasng dziatalnos¢, ktére jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe,
urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby prowadzace dziatalno$é na wtasny rachunek — prowadzace dziatalnos$¢
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa
1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli

przedsiebiorstwo nie osigga zyskéw.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet, jezeli nie

zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania
swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientéw w swoim biurze; rybak naprawiajacy tédke czy siatki
rybackie, aby méc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup

lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy cztonek
rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang przez siebie praca wnosi bezposredni wktad w dziatalnos¢
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka
tego samego gospodarstwa domowego.
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UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacje wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwot¢ VAT jako wkiad
wilasny i w tym przypadku dotacja 25 175,00 zt traktowana jest jako kwota netto.

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwot¢ dotacji 25 175,00 zt rozlicza jako
warto$¢ brutto.

Wsparcie w postaci srodkow na rozpoczecie dziatalnosci realizowane jest na podstawie umowy
0 udzieleniu3 wsparcia finansowego w postaci dotacji zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem.

11) Wsparcie finansowe pomostowe podstawowe — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana

Uczestnikowi projektu wyptacana miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz 1200,00 zt. przez okres
nie dluzszy niz 6 miesiecy liczac od dnia zawarcia Umowy 0 udzieleniu finansowego
podstawowego wsparcia pomostowego.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacje wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako wktad
wlasny i w tym przypadku podstawowe wsparcie pomostowe w kwocie 1200,00 zt traktowane
jest jako kwota netto.

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote podstawego wsparcia pomostowego w
wysokosci 1200,00 zt rozlicza jako wartosé¢ brutto.

12) Wsparcie finansowe pomostowe przedluzone — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana

Uczestnikowi projektu wyptacana miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz 600,00 zi. przez okres
nie dluzszy niz 6 miesigcy liczac od dnia zakofczenia korzystania z podstawowego wsparcia
pomostowego, jednak nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia zawarcia Umowy 0 udzieleniu
finansowego podstawowego wsparcia pomostowego.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako wkitad
wilasny i w tym przypadku podstawowe wsparcie pomostowe w kwocie 600,00 zt traktowane
jest jako kwota netto.

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote podstawego wsparcia pomostowego w
wysokosci 600,00 zt rozlicza jako warto$¢ brutto.

13) Wsparcie pomostowe w postaci specjalistycznej indywidualnej uslugi doradczej — ustuga

doradcza o charakterze specjalistycznym indywidualnym.

14) Dzien przystapienia do projektu — dzien podpisania przez kandydata umowy szkoleniowo —

doradczej oraz deklaracji udziatu w projekcie;

Projekt ,,Drogowskaz na biznes 6” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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15)

16)

17)

18)

Wsparcie szkoleniowo - doradcze — ustuga w postaci szkolenia grupowego i indywidualnego
umozliwiajagca uzyskanie wiedzy 1 umiejetnosci niezbgdnych do podjecia i1 prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Warunkiem ukonczenia wsparcia jest uzyskanie certyfikatu (udzial w
min. 80% wsparcia). Zwrot kosztow dojazdow na szkolenie grupowe oraz indywidualne przed
rozpoczeciem dzialalnosci. Przystuguje w przypadku, gdy szkolenia odbywaja si¢ w miejscowosci
innej niz miejsce zamieszkania Uczestnika projektu.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia w ramach zadan
z budzetu projektu ,,Drogowskaz na biznes 6” przed rozpoczgciem rekrutacii.

Inteligentne specjalizacje — obszary, w ktorych regiony beda specjalizowaé si¢ w gospodarce
1 wspolpracujacej z nig nauce, element strategii rozwoju wojewodztwa. Dla wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego wyr6zniono 3 inteligentne specjalizacje: Drewno i Meblarstwo,
Ekonomia wody, Zywno$¢ wysokiej jakosci. Obszary inteligentnych specjalizacji obejmuja’:

a) Drewno i Meblarstwo: produkcja mebli, ustugi projektowe, przetworstwo i sprzedaz drewna,
produkcja innych wyrobow stolarskich, napraw i konserwacja, sprzedaz produktéw drewno-
meblarskich, nauka i IOB

b) Ekonomia wody: sporty wodne, transport wodny, zakwaterowanie i odnowa biologiczna,
produkcja jachtow i todzi, przemyst rolno-spozywczy, srodowisko przyrodnicze i1 jego ochrona,
produkcja maszyn, nauka i IOB

c) Zywnos$é wysokiej jakosci — produkcja maszyn dla rolnictwa, przetwoérstwo spozywcze,
produkcja Zywno$ci nieprzetworzonej, przetwarzanie 1 unieszkodliwianie odpadow
pozarolniczych, produkcja 1 ustugi na rzecz chowu 1 hodowli ryb oraz zwierzat, nauka i1 IOB

Tworzenie miejsca pracy — zatrudnienie pracownika na umowe¢ o pracg na okres minimum 3
miesigcy (min. 1/2 etatu)

§ 3 - Sposob informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne beda na stronie internetowej Www.dnb6.atut.org.pl, portalu
spotecznosciowym Facebook gdzie zalozony jest Fanpage Fundacji ATUT, a takze w Biurze
Projektu i Powiatowych Biurach Rekrutacyjno -Konsultacyjnych wskazanych w §1 pkt 5, pod
numerem telefonu (89) 646-79-57, kom. 500 314 515 oraz na materiatach promocyjno —
informacyjnych Beneficjenta.

Na potrzeby Projektu stworzone zostanie forum Pytan i Odpowiedzi umieszczone na stronie
internetowej Projektu (FAQ).

2z wytagczeniem dziatalnosci okreslonych w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis — zgodnie z zataczniekiem do regulaminu -
zat. nr 1 katalog wykluczen
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3. Pytania bedzie mozna wysyta¢ na adres k.ostapkiewicz@atut.org.pl, ktore wraz z odpowiedzig
zostanie umieszczone na stronie internetowej Projektu w zaktadce Pytania i Odpowiedzi w ciggu
5 dni roboczych od momentu otrzymania pytania.

§ 4 — Uczestnicy projektu

1. Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba fizyczna, ktora:

a) zamieszkuje w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na obszarze realizacji projektu, wskazanym
w§ lust.5

b) zamierza zarejestrowa¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego, z wytaczeniem dziatalnosci okre§lonych w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

C) posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw publicznych

d) nie posiadata wpisu do CEIDG , nie byta zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub
nie prowadzila dzialalno$ci na podstawie odrebnych przepisow (w tym m. in. dziatalno$¢
adwokacka, komornicza lub o$wiatowa) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
przystapienia do proj ektu®;

e) dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminie trwania rekrutacji okre§lonym w §7
ust. 3;

f) nie uczestniczy w tym samym czasie w innym projekcie w ramach Dziatania 10.3 lub 10.5
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020, a takze nie korzysta réwnolegle z innych §rodkéw publicznych na pokrycie wydatkow
zwiazanych z podjgciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez zalozeniem
spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej, w tym zwlaszcza ze §rodkéw Funduszu Pracy, PFRON
oraz $rodkow oferowanych w ramach innych programéw operacyjnych finansowanych ze
srodkow funduszy Unii Europejskie;.;

g) nie widnieje w rejestrze prowadzonym przez Biuro Informacji Gospodarczej Infomonitor S.A;

h) nie posiada zalegtosci w ZUS i US.

2. Uczestnikiem projektu moze by¢ wytacznie osoba, ktora ukonczyta 30 rok zycia, pozostaje bez
pracy, nalezy do grupy osob bezrobotnych Iub biernych zawodowo (zgodnie z definicjg wskazang

w § 2 ust.6) 1 spelnia minimum jedno kryterium:

a) osoby powyzej 50 roku zycia,

b) kobiety,

C) osoby niepetnosprawne,

d) osoby dlugotrwale bezrobotne,

e) osoby niskowykwalifikowane (tj. osoby o niskich kwalifikacjach).

3 Nie posiada aktywnego i/lub zawieszonego i/lub oczekujgcego na otwarcie wpisu w CEIDG w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
dzien przystapienia do projektu.
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Wyjasnienia do poszczegolnych kategorii:

e Osoby powyzej 50 roku zZycia - osoby po 50 roku zycia to te, ktére w dniu rozpoczgcia
udzialu w projekcie ukonczyly 50 lat. Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany na dzien sktadania dokumentow rekrutacyjnych.

e Osoby niepelnosprawne - osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.
U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6ézn. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi
w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z
2011 r. Nr 231, poz. 1375) w szczegolnosci osoby z trwalg lub okresowa niezdolno$cig do
wypehniania rdl spotecznych z powodu statego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci
organizmu, w szczegolnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy;

e Osoby dlugotrwale bezrobotne — to 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12
miesiecy (>12 miesiecy) (definicja stosowana dla kandydatow/uczestnikow projektu zgodna
z zatozeniami projektowymi)

e Osoby niskowykwalifikowane (tj. osoby o niskich kwalifikacjach) - osoby posiadajace
wyksztatcenie na poziomie ISCED 3 wiacznie. Zgodnie z definicjg pozioméw ISCED zawarta
w Wytycznych MIiR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 stopnie wyksztalcenia klasyfikowane sa w nastepujacy
sposob:
- ISCED 1 — wyksztalcenie podstawowe,
- ISCED 2 — wyksztalcenie gimnazjalne,
- ISCED 3 — wyksztalcenie ponadgimnazjalne.

3. Do projektu zostanie przyjetych 260 oséb w podziale na pte¢ 156 kobiet i 104 mezczyzn.

§ 5 - Wykluczenia z udzialu w projekcie

1. Zudzialu w projekcie wykluczone sg osoby, ktore:

a) w ciagu ostatnich 2 lat byly zatrudnione (umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) u Beneficjenta, Partnera lub Wykonawcy w ramach projektu oraz
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Olsztynie 1 instytucjach wobec niego nadrz¢dnych,

b) pozostaja w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz osoby zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z
Beneficjentem i/lub pracownikami Beneficjenta, Partnera lub Wykonawcy uczestniczagcymi w
procesie rekrutacji i oceny biznesplanow,

C) byly karane za przestepstwo skarbowe oraz osoby, ktore nie korzystaja w peilni z praw
publicznych i nie posiadaja petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

Projekt ,,Drogowskaz na biznes 6” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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d)

f)

9)

h)

)

w

sg badz byly przedsiebiorcami wpis do CEIDG*, KRS lub prowadza dziatalno$¢ gospodarczg na
podstawie przepisow odrebnych — w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub
oswiatowa) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien zlozenia formularza rekrutacyjnego
tj. prowadzily/prowadza jednoosobowsa dzialalno$¢ gospodarcza, sa/byty wspolnikami lub
komplementariuszami w spétkach osobowych, badz sa/byly cztonkami spotdzielni utworzonych
na podstawie prawa spotdzielczego. Nie wyklucza si¢ udzialu w projekcie os6b bedacych
cztonkami spéldzielni oszczgdno$ciowo-pozyczkowych (bankow  spotdzielczych) oraz
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktorzy nie osiggaja przychodu z tytutu cztonkostwa,
w ciggu ostatnich trzech lat podatkowych prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza i w biezacym
roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymaty pomoc de
minimis z roznych zroédet i w roéznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomocs,
o ktorg ubiega si¢ dana osoba, przekracza rownowarto§¢ w ztotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku podmiotu, ktory miat zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze
transportu  drogowego — rownowartos¢ w  zlotych  kwoty 100 000  euro
w odniesieniu do tej dzialalnosci, obliczonych wedlug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy,

zamierzaja rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wezesniej przez cztonka rodzinyS, z
wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla
tej dzialalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestal prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie pozniej niz 6 miesi¢cy przed dniem ztozenia formularza rekrutacyjnego,
zamierzaja prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza o tym samym profilu, co przedsigbiorstwo
prowadzone przez cztonka rodziny6 I pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen,
w ktorych jest prowadzona dziatalnosc,

zmienig status na rynku pracy w okresie od dnia ztoZzenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia
zakwalifikowania do udzialu w projekcie - podpisania umowy na wsparcie szkoleniowe i
deklaracji uczestnictwa w projekcie,

zarejestruja dziatalno$¢ gospodarcza w okresie od dnia ztozenia dokumentdéw rekrutacyjnych do
dnia rozpoczecia udziatu w projekcie - podpisania umowy na wsparcie szkoleniowe i deklaracji
uczestnictwa w projekcie.

Majg zakaz dostepu do s$rodkow publicznych  (dot. powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium RP zgodnie z Ustawg z dnia 15
czerwca 2012r.)

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.

sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow

* Nie posiada aktywnego i/lub zawieszonego i/lub oczekujgcego wpisu w CEIDG w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzied
przystapienia do projektu.

Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osoby znajdujgce sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

6 Jw.
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operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014- 2020 (Dz.U.

2015 poz. 1073) pomoc de minimis moze by¢ udzielona jezeli spetnia:

a) Kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpowiednio w art. 4 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 oraz art. 5 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, lub

b) Kryteria pomocy przejrzystej, o ktorych mowa odpowiednio w art. 5 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 oraz art. 8 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, lub

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsigbiorcy dziatajacemu we wszystkich sektorach

z wylagczeniem przypadkow, o ktorych w art. 1 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013

z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis;

§ 6 — Dokumenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne sktadaja si¢ z nastepujacych elementow:

1) formularza kwalifikacyjnego wraz z o$§wiadczeniami.

Formularz kwalifikacyjny nalezy wypelni¢ pismem czytelnym (komputerowo lub
odrecznie) i przedlozy¢ wraz z czytelnym podpisem Kandydata w miejscach
wyznaczonych.

2) oswiadczen Kandydata do Projektu, ktore dotycza:

a)

b)

d)

f)

zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewoOdztwa warminsko —
mazurskiego i zamieszkania na obszarze realizacji projektu w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego,

nie pozostawania w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne)
z Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ATUT w Ostroédzie, MDDP Sp. z 0.0. Akademia
Biznesu Sp. k. lub Wykonawca w ramach Projektu w ciaggu ostatnich 2 lat oraz
z Wojewodzkim Urzgdem Pracy w Olsztynie i instytucjami wobec niego nadrz¢dnymi;

nie pozostawania w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli
z Beneficjentem i/lub pracownikami Beneficjenta, Partnera lub Wykonawcy
uczestniczacymi w procesie rekrutacji 1 oceny biznes planow;

nie posiadania zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej przez okres, co najmniej 12
miesi¢cy poprzedzajgcych dzien ztozenia dokumentoéw rekrutacyjnych;

niekaralno$ci za przestgpstwa skarbowe oraz korzystania w peini z praw publicznych
1 posiadania petnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych;
nie pozostawania w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien ztozenia dokumentow

rekrutacyjnych, wspolnikiem lub komplementariuszem w spotkach osobowych, badz
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cztonkiem spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spotdzielczego;

g) nie otrzymania w biezgcym roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajagcych go latach
podatkowych pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktorej wartos¢
brutto tacznie z pomoca, o ktdrg si¢ ubiega, przekraczataby rownowarto$¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, a w przypadku dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego -
rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy;

h) niedokonania zmiany statusu na rynku pracy oraz niercjestrowania dziatalnosSci
gospodarcze] w okresie od dnia ztozenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania
deklaracji przystapienia do projektu i umowy o wsparcie szkoleniowo - doradcze;

i) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji Projektu,
zgodnie z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

J) niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkoéw publicznych (dot. powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium RP zgodnie z Ustawa
z dnia 15 czerwca 2012r.).

K) nierozpoczecia w ramach projektu dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wezesniej przez
cztonka rodzinyY, z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej nie pdzniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
formularza rekrutacyjnego;

I) nierozpoczecia w ramach projektu dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej o tym samym
profilu, co przedsigbiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnos$¢;

m) nieuczestniczenia w tym samym czasie w innym projekcie w ramach Dziatania 10.3 lub
10.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, a takze nie korzystania rownolegle z innych $rodkow publicznych na pokrycie
wydatkow zwigzanych z podjgciem oraz prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej badz tez
zatozeniem spoéldzielni lub spoétdzielni socjalnej, w tym zwlaszcza ze $srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz $rodkow oferowanych w ramach innych programéw operacyjnych
finansowanych ze srodkow funduszy Unii Europejskie;,

n) zobowigzania si¢ do udzielenia informacji o swojej sytuacji na rynku pracy w ciggu 4
tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie (zaswiadczenie ZUS, US, wydruk z CEIDG,
o$wiadczenia o zatrudnieniu pracownika, i inne, o ktore poprosi Beneficjent)

" pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osoby znajdujace sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, a takze w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
8

Jw.
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0) zapoznania si¢ z Regulaminem Projektu i akceptacjg jego warunkow i prawdziwosci danych
zawartych w formularzu rekrutacyjnym

3) kserokopii orzeczenia o przyznanym stopniu niepetnosprawnosci — jesli dotyczy;

4) kserokopii dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje uzupetiajace (dyplom,
$wiadectwo, za§wiadczenie o ukonczeniu szkolen);

5) kserokopii dokumentéw potwierdzajacych zgodno$¢ doswiadczenia i/lub pracy zawodowej
z kierunkiem proponowanej dziatalnosci gospodarczej (Swiadectwo pracy, zaswiadczenie od
pracodawcy, referencje, inne zaswiadczenia) — jesli dotyczy;,

6) oswiadczenia lub zaswiadczenia potwierdzajgcych status osoby dlugotrwale bezrobotnej — jesli

dotyczy); w przypadku:

— 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Urzedzie Pracy wymagane jest zaswiadczenie
z Urzgdu Pracy potwierdzajace status osoby diugotrwale bezrobotnej w rozumieniu definicji
zawartej w § 4 ust. 2 ,,dlugotrwale bezrobotny”

— 0s6b bezrobotnych (w rozumieniu definicji BAEL) niezarejestrowanych w Urzgdzie Pracy
wymagane jest o§wiadczenie (zgodnie ze wzorem zataczonym do formularza kwalifikacyjnego —
zal. nr 4) potwierdzajace status osoby dtugotrwale bezrobotnej w rozumieniu definicji zawartej
w § 4 ust. 2 ,dlugotrwale bezrobotny” oraz zaswiadczenie z ZUS o wysokosci podstawy
naliczania skladek za okres ostatnich 13 miesiecy z wyszczeg6lnieniem zrodta pochodzenia
sktadek

7) inne dokumenty, wymagane na etapie oceny formalnej przez Komisj¢ Rekrutacyjna:

- w przypadku osob bezrobotnych niezarejestrowanych w Urzedzie Pracy (ponizej 12
miesi¢cy) oraz osob biernych zawodowo wymagane jest zaswiadczenie z ZUS o wysokosci
podstawy naliczania skladek za okres ostatnich 13 miesiecy z wyszczegolnieniem zrodla
pochodzenia sktadek

- w przypadku oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Urzedzie Pracy (ponizej 12 miesigcy)
wymagane jest zaswiadczenie z PUP potwierdzajace status osoby bezrobotnej;

2. Kopie zalaczonych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Kandydata poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,.Za zgodnosé
z oryginatem", aktualng datg oraz wlasnorgcznym podpisem Kandydata lub opatrzone na pierwszej
z aktualng datg oraz

”

stronie napisem ,,Za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony...
wiasnorgcznym podpisem Kandydata.

3. Za skladanie oSwiadczen niezgodnych z prawdg grozi odpowiedzialno$s¢ w drodze powodztwa
cywilnego.
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§7 — Zasady rekrutacji

Warunkiem przystgpienia do Projektu jest ztozenie przez Kandydata dokumentéw rekrutacyjnych
wymienionych w § 6 ust. 1 i1 dostarczenie ich osobiscie, kurierem badz poczta w wyznaczonym
terminie oraz godzinie do Biura Projektu badz dostarczenie wylacznie osobiscie do Powiatowego
Biura Rekrutacyjno -Konsultacyjnego. Decyduje data wptywu dokumentéw do Biura Projektu badz
Powiatowego Biura Rekrutacyjno -Konsultacyjnego.

Biuro projektu:

v Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczo$ci ATUT, ul. Jana III Sobieskiego 3C/57, 14-100 Ostroda
Powiatowe Biura Rekrutacyjno — Konsultacyjne:

v Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8b, 14-200 Itawa

v" Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Grunwaldzka 6, 13-300 Nowe
Miasto Lubawskie

v" Powiatowy Urzad Pracy w Dziatdowie, ul. Chopina 6, 13-200 Dziatdowo

Formularz kwalifikacyjny wraz ze wzorami o$wiadczen mozna odebraé¢ osobiscie w Biurze
Projektu i Powiatowych Biurach Rekrutacyjno — Konsultacyjnych lub pobra¢ ze strony
internetowej projektu www.dnb6.atut.org.pl. W kazdym z powiatow wskazanych w § 1 ust. 5
czynne beda powiatowe punkty konsultacyjne, ktorych zadaniem bedzie udzielanie informacji nt.
projektu — lokalizacja punktow oraz godziny pracy zostaly wskazane w §1 ust 5 oraz zostang
podane na stronie internetowej projektu.

Rekrutacja realizowana bgdzie w terminach i godzinach (z zastrzezeniem § 7 ust. 8,9,10,11):
e | TURA w okresie od 10.05.2018 do 24.05.2018

e |l TURA w okresie od 24.09.2018 do 05.10.2018

e 11l TURA w okresie od 25.03.2019 do 05.04.2019

Przyjmowanie dokumentow rekrutacyjnych odbywac¢ si¢ bedzie w godzinach 8:00 — 14:00.

. Rekrutacja do Projektu oraz Wybor biznes planéw do dofinansowania nastagpi w trybie
konkursowym.

. Rekrutacja ma charakter otwarty 1 bedzie przebiegala w ramach III rund konkursowych (z
wylaczeniem sytuacji wymienionych w § 7 ust. 7.1 8).

. Rekrutacja prowadzona bedzie do osiggnigcia 2-krotnosci liczby uczestnikow przewidzianych
w projekcie z podziatem na plec: tgcznie 520 osob, w tym 312 Kobiet i 208 Mezczyzn

. Pierwsza runda rekrutacji odbedzie si¢ do osiggnigcia minimum 174 oséb, w tym 104 kobiety i 70

mezczyzn ale nie wigcej niz 520 osob, w tym 312 kobiet 1 208 mezczyzn.

. Organizacja kolejnych rund konkursowych uzalezniona jest od stopnia wykorzystania
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dostepnej kwoty w projekcie ,,Drogowskaz na biznes 6”. Oznacza to, Ze wyczerpanie Srodkow
W pierwszej rundzie przy jednoczesnym osiagnieciu wskaznikow wymienionych w §7 ust.7
oznacza zamkniecie naboru i nieoglaszanie kolejnych rund.

9. W przypadku nieosiagni¢cia wskaznikow wymienionych w §7 ust.7 ogloszona bedzie runda II, a
jesli i w niej nie zostanie wyczerpana alokacja dostgpnych $§rodkow runda II1.

10. Beneficjent zastrzega sobie prawo wczesniejszego zamknigcia naboru po osiaggni¢ciu wymaganych
limitow 2-krotnos$ci zgloszen w podziale zawartym w ust.7, tj. min. 174 os. (104 kobiety i 70
mezezyzn) w pierwszej rundzie, ale nie wiecej niz 520 oséb (312 kobiet 1 208 mezczyzn). W
momencie osiggni¢cia 2-krotnosci zgloszen Beneficjent zamieszcza informacje o tym fakcie na
stronie internetowej projektu www.dnb6.atut.org.pl w Biurze Projektu oraz Powiatowych Biurach
Rekrutacyjno - Konsultacyjnych, jednak nabor wnioskow w tej podkategorii trwa do godz. 14.00
dnia roboczego w ktoérym osiggnigto limit. Wszystkie wnioski przyjete podlegaja ocenie na etapie
rekrutacji. Wnioski beda oceniane formalnie na biezaco, a nastepnie pozytywnie ocenione

whnioski zostang przekazane do etapu II oceny.

11. W przypadku wptynigcia w terminie wskazanym w §7 ust. 3 mniejszej liczby niz 2-krotno$¢, ale
pozwalajacej na wyltonienie grup zakwalifikowanych okres§lonych w § 4 ust. 3 rekrutacja zostanie
zamknieta.

12. W przypadku braku wystarczajacej liczby kandydatow Beneficjent moze przeprowadzi¢ nabor
uzupelniajacy. Informacja o dodatkowym naborze umieszczona zostanie na stronie internetowej
projektu, Facebooku (Fanpage Fundacji ATUT) oraz w Biurze Projektu i Powiatowych Biurach
Rekrutacyjno — Konsultacyjnych.

13. Kandydaci zobowigzani sa do zlozenia prawidlowo wypelnionego Formularza
Kwalifikacyjnego w 1 egzemplarzu wraz z wymaganymi zalacznikami w ZAKLEJONEJ]

KOPERCIE opisanej wedlug nastgpujacego Wzoru:

Imi¢ nazwisko Kandydata
Adres zamieszkania
Kobieta/Mezczyzna™*
FUNDACJA ROZWOJU
PRZEDSIEBIORCZOSCI ,, ATUT”
ul. Jana 111 Sobieskiego 3C/57
14-100 Ostroda

Dokumenty rekrutacyjne dot. Projektu ,,Drogowskaz na biznes 6” realizowanego w ramach Dziatania
10.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020.

*odpowiednie zaznaczyé
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Uwagal!

Nalezy wypelni¢ wszystkie rubryki Formularza Kwalifikacyjnego. W przypadku, gdy ktorys$ z
jego punktow nie moze by¢ opisany nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub wstawi¢ ,,-------- ’

14. Kazdy kandydat otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentow:

a) w przypadku osobistego ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych — potwierdzenie zlozenia z
podaniem daty i godziny ich przyjecia, z nadanym nr identyfikacyjnym formularza, ktéry
bedzie jednoczesnie stuzyl, jako identyfikator na liscie rankingowej;

b) w przypadku przestania dokumentow pocztg lub za posrednictwem kuriera — Kandydat
zobowigzany jest do zachowania dowodu ich nadania, liczy si¢ dzien wptywu formularza do
Biura Projektu badz Powiatowego Biura Rekrutacyjno - Konsultacyjnego. Potwierdzeniem
wptywu dokumentéw bedzie przestanie do Kandydata pisma informujacego o nadanym nr
identyfikacyjnym. Przesytki dostarczane poczta lub kurierem beda wpisywane najpozniej na
koniec dnia roboczego.

15. Dokumenty rekrutacyjne zlozone przed terminem rozpoczgcia rekrutacji, badz po terminie
zakonczenia rekrutacji jak réwniez dokumenty ztozone wielokrotnie w jednej z tur rekrutacji
zostang odrzucone i nie beda podlega¢ rozpatrzeniu.

16. Kandydat ma mozliwo$¢ wycofania dokumentow i zlozenia ich ponownie, lecz jedynie w
przypadku, gdy nie uptynat termin sktadania dokumentéw rekrutacyjnych.

17. O zakwalifikowaniu Kandydatow do Projektu decydowa¢ bedzie Komisja Rekrutacyjna powolana
przez Prezesa Zarzadu Fundacji Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUT”, w sktad, ktore; wchodza
psycholog, doradca zawodowy, doradca biznesowy, kierownik projektu, specjalista ds. rozliczen,
specjalista ds. obstugi UP.

18. Rekrutacja bedzie przebiega¢ zgodnie z nastgpujacym schematem:

ETAP I - przyjmowanie formularzy rekrutacyjnych, analiza formalna — wnioski beda oceniane na
biezaco. Po uzyskaniu pozytywnej oceny nastapi przyznanie punktow premiujacych:

Kryteria Kwalifikacyjne Punktacja
Osoba dhugotrwale bezrobotna 2 pkt
Osoba o niskich kwalifikacjach 2 pkt
Osoba powyzej 50 roku zycia 2pkt
Osoba niepelnosprawna 10 pkt
Kryteria dotyczace planowanej dzialalnos$ci Punktacja
Inteligentna specjalizacja 5 pkt

/jesli dziatalno$¢ wpisuje si¢ w wiecej niz jedng specjalizacje,
punktacja przyznawana jest tylko za jedna/

Tworzenie miejsca pracy dla pracownika zatrudnionego na 10 pkt
umowe o prace (min. 3 miesigce, min. %2 etatu)

Iwykazanie w formularzu rekrutacyjnym planowanego zatrudnienia
jest zobowiazujace do zatrudnienia pracownika po otrzymaniu
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wsparcia finansowego oraz przedstawienia stosownych dokumentow
potwierdzajacych zatrudnienie. W przypadku zatrudnienia wigcej niz
1 pracownika punktacja przyznawana jest tylko za jedng osobe/

ETAP Il - ocena merytoryczna w trakcie spotkania z doradcag zawodowym, psychologiem,
doradcg biznesowym.

Terminy spotkan z wymienionymi osobami zostang zamieszczone na stronie internetowej projektu
z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem oraz zostanie wystana informacja drogg mailowa do
0s0b, ktore udostepnity adres mailowy,

ETAP Ill — ocena wyksztatlcenia 1 doswiadczenia zawodowego Kandydata przez Komisje
Rekrutacyjng na podstawie formularzy rekrutacyjnych 1 zalaczonych dokumentow
potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe spdjne z planowang do uruchomienia dziatalnos$cig
gospodarcza.

ETAP IV — decyzja o zakwalifikowaniu, badZ odrzuceniu. Utworzenie list zakwalifikowanych i
rezerwowych. Osoby, ktore tacznie uzyskaty ponizej 60 pkt. (od 59 pkt. w dot) zostaja odrzucone.
Osoby z listy rezerwowej kwalifikujg si¢ do projektu w przypadku rezygnacji osob z listy gtowne;j
— zgodnie z najwyzsza punktacjg i podziatem na pte¢ (Kobiety i Mezczyzni). Drugim kryterium
kwalifikujacym w przypadku tej samej liczby punktow jest wezesniejszy termin ztozenia wniosku
rekrutacyjnego.

ETAP V — Utworzenie list 0s6b zakwalifikowanych, potwierdzenie kryteriow kwalifikacyjnych 1
podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie i umowy szkoleniowej. Informacje o wynikach
dostepne bedg na stronie projektu.

19. Terminy spotkan z etapu II podlegaja zmianom jedynie w przypadkach losowych lub innych

sytuacjach niezaleznych od Kandydata: choroba, pogrzeb, slub, wypadek, egzamin pod warunkiem
dostarczenia dokumentow potwierdzajacych zaistnienie w/w sytuacji. Brak stawiennictwa bez
usprawiedliwienia skutkuje odrzuceniem z dalszego etapu rekrutacji.

20. Komisja Rekrutacyjna wybierze tacznie 260 kandydatow z podziatem na pte¢ okreslonych zgodnie

z § 4 ust 3 z zastrzezeniem § 7 ust. 7,8,9. Ocena Kandydata odbgdzie si¢ na podstawie dokumentoéw
rekrutacyjnych oraz rozmoéw kwalifikacyjnych prowadzonych przez doradce zawodowego,
psychologa, doradce biznesowego. Ostatecznej oceny dokona Komisja rekrutacyjna podsumowujac
wyniki rozmoéw doradcy zawodowego, psychologa, doradcy biznesowego, a takze werytikujac
dokumentacje¢ Kandydata do projektu w zakresie zgodno$ci wyksztalcenia, doswiadczenia z
planowanym rodzajem dzialalnosci, oraz przyznania punktéw premiujacych. O miejscu Kandydata
na liScie rankingowej decyduje suma punktéw uzyskanych z etapu I, I, I11.

21. Dokumenty rekrutacyjne niekompletne Iub zawierajace uchybienia formalne podlegaja

uzupehieniu. Kandydat ma mozliwo$¢ jednorazowego uzupelnienia zloZzonego formularza
kwalifikacyjnego (wniosku) w terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania pisma informujacego

-15 -

Projekt ,,Drogowskaz na biznes 6” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko Mazurskiego na lata 2014 -2020.



Program Regionalny mazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk

Fundusze @ i j
e Unia Europejska
E Eu rOpeJSkle % “1 ATUT Europejski Fundusz Spoteczny

przestanego za posrednictwem e-maila, faxu, poczty tradycyjnej lub przekazanej informacji
telefonicznie o powyzszym. Uzupelienic mozliwe jest jedynie w przypadku wystgpienia
nastepujacych brakéw lub btedow oczywistych:

a) brak podpisu,

b) niewypelnione pola w formularzu,

c) brak co najmniej jednej strony we wniosku,

d) brak ktorego$ z wymaganych zatacznikow,

e) brak lub blednie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie dotgczonych

dokumentow,
f) dokument niezgodny ze wzorem,
g) inne.

W przypadku braku i/lub wtasciwego uzupetlnienia w wyznaczonym terminie wniosek zostaje
odrzucony bez mozliwosci odwotlania.

22. Lista uczestnikdw projektu zostanie ogloszona na stronie internetowej Projektu z podaniem numeru
formularza kwalifikacyjnego w terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia analizy zgloszen i
rozméw kwalifikacyjnych oraz oceny wyksztatcenia i do§wiadczenia zawodowego. Termin moze
ulec wydtuzeniu w zalezno$ci od ilosci ztozonych wnioskow.

23. Osoby niezakwalifikowane do udzialu w projekcie, ale posiadajagce sum¢ minimum 60 pkt.
z etapow |, 11, 111 utworza listy rezerwowe — zgodnie z podzialem wymienionym w § 4 ust. 3.

24. Dopuszcza si¢ wycofanie dokumentéw przez Kandydata i ponowne ich zlozenie jedynie w
przypadku, gdy dokumenty nie podlegaty ocenie formalnej a rekrutacja do danej tury nadal trwa.

25. Beneficjent zastrzega, iz wypelnienie i ztozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne
z zakwalifikowaniem do Projektu.

26. Komisja Rekrutacyjna bedzie odrzuca¢ Dokumenty rekrutacyjne osob niespetniajgcych warunkow
wymienionych w §4 ust. 2.

27. Kryteria oceny formularzy zgloszeniowych

ETAP | — Kryteria oceny formalnej. Po uzyskaniu pozytywnej oceny nastapi przyznanie punktow
premiujacych:

Maksymalna liczba

Osoba Punkty premiujace punktow

Inteligenta specjalizacja

/przyznane na podstawie zawartych informacji w
formularzu rekrutacyjnym dotyczacym planowanej 5 pkt
Cztonek Komisji | dzialalnosci (na podstawie kodow PKD);
Rekrutacyjnej jesli dziatalno$¢ wpisuje si¢ w wigcej niz jedna
specjalizacjg, punktacja przyznawana jest tylko za jedna/
Tworzenie miejsca pracy dla pracownika
zatrudnionego na umowe o0 prace

10 pkt
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(min. 3 miesigce, min. % etatu)

/przyznane na podstawie zobowigzania w formularzu
rekrutacyjnym dotyczacym planowanej dziatalnosci;
wykazanie w formularzu rekrutacyjnym planowanego
zatrudnienia  jest zobowigzujgce do  zatrudnienia
pracownika po otrzymaniu wsparcia finansowego oraz
przedstawienia stosownych dokumentow
potwierdzajacych zatrudnienie/

Kryteria  kwalifikacyjne:  osoba  dlugotrwale
bezrobotha -  przyznane na  podstawie
oSwiadczenia/zaswiadczenia — zal. Nr 4 do
formularza/zaswiadczenie z PUP/ zaswiadczenie
z ZUS

2 pkt

Kryteria kwalifikacyjne: niskie kwalifikacje —
przyznane na podstawie zataczonych dokumentoéw

2 pkt

Kryteria kwalifikacyjne: powyzej 50 roku zycia —
przyznane na podstawie zawartych informacji w
formularzu rekrutacyjnym

2 pkt

Kryteria kwalifikacyjne: niepelnosprawnosé¢ —
przyznane na podstawie zalgczonego orzeczenia o
niepelnosprawnosci

10 pkt

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW DO UZYSKANIA:

31 pkt

ETAP Il — spotkanie z doradcg zawodowym, psychologiem, doradcg biznesowym. Do tego etapu

zaproszone zostang osoby wstgpnie zakwalifikowane po ocenie formalnej formularzy
zgtoszeniowych. Na tym etapie Kandydat moze otrzymac:

Osoba Zakres czynnosci Maksymaln,a liczba
punktow

Doradca test okreslajacy predyspozycje osobowosciowe i 20 pkt.
zawodowy motywacyjne do samodzielnego zaktadania 1
(1h dyd. /0s) prowadzenia firmy (do 20 pkt.). Analiza potrzeb

szkoleniowych i doradczych przed otrzymaniem

dotacji.
Psycholog Okreslenie profilu Kandydata przez Psychologa pod 20 pkt.
(30 min./os) wzgledem:

1) kompetencji migkkich

2) determinacja do podjecia dziatalnosci

Kandydat zostanie oceniony na podstawie 20

zagadnien (pytan) — za kazdg odpowiedZ mozliwos¢

uzyskania 0; 0,5 lub 1 punkt (max.20 pkt).
Doradca Rozmowa — ocena pomyslu na biznes pod 40 pkt.
biznesowy wzgledem:
(1 h dyd./os.) 1) realnos$ci przedsigwzigcia — waga punktowa 0,3

(max 12 pkt.)
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2) perspektyw na rynku — waga punktowa 0,3
(max 12 pkt.)

3) okreslenie szans i zagrozen na utrzymanie si¢
firmy przez min. rok — waga punktowa 0,1
(max 4 pkt.)

4) ocena planowanych wydatkéw z dotacji — waga
punktowa 0,3 (max 12 pkt.)

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW DO UZYSKANIA

80 .

ETAP Il — ocena wyksztalcenia 1 do§wiadczenia zawodowego przez Komisje Rekrutacyjng

Osoba

Zakres czynnosci

Maksymalna liczba
punktow

Cztonek Komisji
Rekrutacyjnej

Zgodnos¢ wyksztatcenia z kierunkiem planowanej
dziatalnos$ci gospodarczej — dokonane na podstawie
zalaczonych dokumentow.

W przypadku osdb, ktore zamierzajg otworzy¢
jednoosobowgq dzialalno$¢ gospodarczg
wymagajaca posiadania odpowiednich
kwalifikacji (uprawnien do wykonywania
zawodu — zgodnie z prawodawstwem krajowym)
umozliwiajacych samodzielne prowadzenie
dzialalno$ci, ich brak powoduje odrzucenie
kandydata na etapie oceny merytorycznej.

10 pkt.

Zgodno$¢ doswiadczenia z kierunkiem planowane;j
dziatalno$ci gospodarczej — dokonane na podstawie
zalaczonych dokumentow.

10 pkt.

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW DO UZYSKANIA

20 pkt.

ETAP IV - Decyzja o zakwalifikowaniu, badz odrzuceniu. Utworzenie list zakwalifikowanych
1 rezerwowych. Osoby, ktore facznie uzyskaly ponizej 60 pkt. (od 59 pkt. w dob) zostaja
odrzucone. Osoby z listy rezerwowe]j kwalifikuja si¢ do projektu w przypadku rezygnacji osob
z listy gtownej — zgodnie z najwyzsza punktacjg i podzialem na ple¢ (Kobiety i Mgzczyzni).
Drugim kryterium kwalifikujacym w przypadku tej samej liczby punktow jest wczesniejszy
termin ztozenia wniosku rekrutacyjnego.

ETAP V — utworzenie list osob zakwalifikowanych i rezerwowych, potwierdzenie kryteriow
kwalifikacyjnych i podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie i umowy szkoleniowej.
Informacje o wynikach dostepne beda na stronie Projektu.

28. Maksymalna liczba punktow do zdobycia po zsumowaniu poszczegdlnych etapow to 131 pkt.

29. W przypadku Kandydatow, ktorzy uzyskali takg sama liczbe punktow o zakwalifikowaniu si¢ do
Projektu decydowaé¢ beda limity przyje¢ okreSlone w § 4 ust. 3 oraz wczesniejszy termin ztozenia
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whniosku rekrutacyjnego.

30. Na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢ Rekrutacyjng sporzadzone zostang listy osob
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie (zgodnie z podziatlem w § 7 ust. 31 uwzgledniajac przy tym
podziat pod wzgledem ptci), ktore niezwlocznie opublikowane zostang na stronie internetowej projektu
oraz begda dostgpne w Biurze Projektu. Beneficjent dopuszcza mozliwos$¢ publikacji czg¢sciowych list
zakwalifikowanych (min. raz na miesigc), tylko w przypadku przedtuzenia terminu rekrutac;ji.

31. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziatu, do projektu moze zostaé
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej z zachowaniem kolejnosci na tej liscie.

32. Kolejne osoby z listy rezerwowej moga przystapi¢ do Projektu w sytuacji przedstawionej w §7 ust.
24 do momentu, w ktorym przeprowadzonych zostanie nie wigcej niz 20% obowigzkowych zajeé
przewidzianych w ramach wsparcia szkoleniowego (dotyczy osob z listy rezerwowej, ktére nie
posiadaja dokumentow zgodnie z § 8 ust. 7, ktore zwalniatyby uczestnika z udziatu w szkoleniach).

33. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej nie przystuguje odwotanie.

34. Osoby zakwalifikowane do projektu zobowigzane sg do podpisania deklaracji uczestnictwa w
projekcie, ktorej zatacznikiem jest o$wiadczenie o nie dokonaniu zmiany statusu na rynku pracy,
spetnieniu warunkéw kwalifikacyjnych oraz nie zarejestrowaniu dziatalno$ci gospodarczej w okresie
od dnia ztozenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania deklaracji. Deklaracja podpisywana
jest co do zasady w pierwszym dniu rozpoczecia wsparcia szkoleniowego.

35. Kandydat, ktory ztozyt dokumenty rekrutacyjne, ale zostat odrzucony z przyczyn formalnych lub
nie uzyskal min. 60 pkt. z etapow [, I, IIl ma mozliwos¢ ponownego ztozenia dokumentow
rekrutacyjnych w kolejnej turze.

§ 8 — Usluga szkoleniowo - doradcza

1. Wsparcie szkoleniowe realizowane jest na podstawie Umowy o swiadczeniu ustug szkoleniowo —
doradczych, zawieranej pomiedzy Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ATUT a Uczestnikiem
projektu.

2. Grupy organizowane beda po zakwalifikowaniu si¢ min. 10 os. do projektu. Grupy beda liczy¢ od
10 do maksymalnie 20 o0sob.

3. Nieodptatne szkolenie, w wymiarze 32 godzin (4 dni po 8h), prowadzone be¢dzie w zakresie:

I.  procedura zaktadania firmy, zasady internetowej rejestracji firmy (e-administracja), formy
opodatkowania, ePUAP (8h)

Il. okreslenie profilu dzialalnosci 1 wycena oferowanych produktow/ustug, rozliczenia
z urzedami, przychody i koszty dziatalnosci, (8 h)

[1l. promocja firmy w tym e-commerce, social media (Facbeook, snapchat), zatrudnianie
pracownikow, dokumenty niezbedne w firmie (8h)

IV. zasady konstruowania biznesplanu, wydatkowanie dotacji i jej udokumentowanie. (8 h)
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4. Uczestnicy majg obowigzek uczestniczenia po szkoleniu grupowym w szkoleniu indywidualnym w
wymiarze 6 h/ dyd. na 1 uczestnika w ponizszym zakresie:
I. analiza i podziat oferowanych produktow i ustug i ich wycena (2h dyd./0s.),
Il. pomoc w przygotowaniu biznes planu w cze¢sci opisowej (2h dyd./0s.)
I1l. pomoc w przygotowaniu biznes planu w czesci finansowej (2h dyd./os.).

Spotkania z doradcami realizowane beda w systemie 3 x 2h dyd., 2 x 3h dyd. lub 1 x 6 h dyd. Ustalane
pod potrzeby Uczestnikow projektu. Brak uczestnictwa w szkoleniu indywidualnym jest jednoznaczne
z brakiem mozliwosci ubiegania si¢ o dotacje.

Szkolenie indywidualne jest obowiazkowe dla wszystkich uczestnikow projektu.

5. Podstawowym kryterium starania si¢ o pomoc finansowg oferowang w Projekcie bedzie ukonczenie
ustugi szkoleniowej /grupowej/ z frekwencja na poziomie 80% godzin tj. 25 godzin i zdany
pozytywnie test. Nieobecno$¢ na szkoleniach przekraczajagca 20%, tj. 6 godzin bedzie
rownoznaczna z rezygnacja z udziatu w Projekcie.

6. Uczestnicy zobowigzani beda do podpisywania listy obecnosci na zajgciach szkoleniowych.

7. Uczestnicy projektu, nie muszg uczestniczy¢ we wsparciu szkoleniowym realizowanym przez
Beneficjenta (Projektodawce) jedynie w przypadku gdy:

a) ukonczyli wsparcie szkoleniowe realizowane w projekcie w ramach Dziatania 6.2 PO KL,
8.1.2 PO KL, 10.3i 10.5 RPO WiM lub

b) w ciggu ostatnich 3 lat ukonczyli szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej organizowane przez powiatowy urzad pracy

C) w ciggu ostatnich trzech lat ukonczyli szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnoSci
gospodarcze] organizowane przez inng instytucje publiczng lub finansowane ze $rodkow
prywatnych, ktorych program wnioskodawca uzna za adekwatne ze szkoleniami
wymienionymi powyzej W pkt. a i b.

Jednocze$nie osoby te musza przedstawi¢ Beneficjentowi stosowne dokumenty potwierdzajace, co

najmniej jeden z powyzszych punktow oraz ztozy¢ stosowne oswiadczenie.

8. Zwrot kosztow dojazdéw dla uczestnikéw szkoleh mozliwy jest po spelnieniu nastepujacych
warunkow:

a) W przypadku, gdy szkolenia odbywajg si¢ w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania
Uczestnika projektu, moze on ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow przejazdu na szkolenia z miejsca
zamieszkania oraz zwrot kosztow przejazdu z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania.

b) Koszt przejazdu uczestnikow projektu, o ktorym mowa w pkt. a) dotyczy najtanszego biletu
komunikacji publicznej na danej trasie w miesigcu, w ktérym odbywa si¢ szkolenie.

c) W sytuacji, gdy nie jest mozliwe skorzystanie ze §rodkow transportu publicznego, rozliczenie
kosztow przejazdu moze nastapi¢ poprzez rozliczenie kosztéw transportu wiasnym lub
uzyczonym samochodem. Refundacja wydatkow zwigzanych z przejazdem samochodem
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d)

9)

h)

prywatnym lub uzyczonym nast¢puje do wysokosci ceny biletu najtanszego transportu

publicznego na danej trasie

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ uwzgledniania cen biletow przewoznikow innych niz PKS lub PKP

(np. prywatnych) w sytuacji, gdy koszt §wiadczonych przez nich ushug jest porownywalny do

cen przewoznikow panstwowych lub, jesli jest to jedyny przewoznik na danej trasie lub oferuje

dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest po zlozeniu przez uczestnika projektu wniosku o

zwrot kosztow przejazdu stanowigcego zatgcznik nr 8 do regulaminu wraz z odpowiednimi

o$wiadczeniami.

Whnioski wraz z os$wiadczeniami dotyczacymi zwrotu kosztow przejazdu przekazywane sg

osobiscie do biura projektu Fundacji Rozwoju Przedsigbiorczosci ATUT ul. Jana III

Sobieskiego 3c¢/57, 14-100 Ostroda.

Zwrot kosztow przejazdu uczestnika projektu dokonywany jest jedynie na rachunek bankowy

wskazany przez Uczestnika projektu we wniosku o zwrot kosztow przejazdu.

Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na przejazd,

potwierdzone:

e W przypadku, gdy uczestnik dojezdza na szkolenia przy pomocy komunikacji publicznej
dowodem jest jednorazowy lub czasowy (np. tygodniowy, miesi¢czny) bilet zawierajacy
cene, dat¢ i godzing przejazdu na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem, w
ktérym odbywa si¢ szkolenie. Termin waznos$ci biletu czasowego musi odpowiadaé
terminowi trwania szkolenia. Gdy dana forma wsparcia nie odbywa si¢ w sposob ciagly, ale
np. w wybrane dni tygodnia lub w przypadku nieobecnosci uczestnika na zajgciach koszt
biletu okresowego kwalifikowalny bedzie proporcjonalnie w stosunku do faktycznej ilosci
dojazdow na miejsce realizacji szkolenia w okresie, ktorego dotyczy bilet. Jezeli na bilecie
brak trasy nalezy dostarczy¢ dodatkowo oswiadczenie przewoznika o cenie 1 trasie
przejazdu.

e W przypadku, gdy uczestnik dojezdza wlasnym pojazdem dowodem jest: potwierdzenie
ceny biletu na danej trasie wystawione przez przewoznika, o$wiadczenie uczestnika
projektu, ktore potwierdza koniecznos¢ korzystania z takiej formy transportu (zatgcznik nr 9
do Regulaminu) oraz kopia prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego pojazdu (potwierdzone
zgodnie z §6 ust.2).

e W przypadku, gdy uczestnik dojezdza samodzielnie uzyczonym pojazdem dowodem jest:
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie wystawione przez przewoznika, o$wiadczenie
uczestnika projektu, ktore potwierdza koniecznos¢ dojezdzania uzyczonym pojazdem
(zatagcznik nr 10 do Regulaminu) oraz kopia  prawa jazdy uczestnika, dowodu
rejestracyjnego uzyczonego pojazdu, umowy uzyczenia samochodu (potwierdzone zgodnie
z §6 ust.2).

Przy dokonywaniu refundacji Beneficjent sprawdza wniosek z lista obecnosci potwierdzajaca

uczestnictwo danej osoby w poszczegolnych dniach trwania szkolenia.
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1.

2.

j) Wysoko$¢ zwrotu kosztow dojazdu nastepuje do wysokoSci potwierdzonej zataczonymi do
whniosku biletami i lista obecno$ci potwierdzajgca uczestnictwo w projekcie w poszczegdlnych
dniach trwania szkolenia. W przypadku biletow dlugoterminowych /tygodniowych,
miesiecznych/ zgodnych =z terminem trwania szkolenia, koszt kwalifikowany jest
proporcjonalnie w stosunku do faktycznej ilosci dojazdow uczestnika na szkolenie. W
przypadku dojazdu wlasnym lub uzyczonym samochodem koszt kwalifikowany jest do
wysokosci biletu najtanszego $rodka transportu publicznego na danej trasie.

k) W przypadku braku ktoregokolwiek z zatgcznikow do wniosku o zwrot kosztow przejazdu,
uczestnik bedzie poinformowany telefonicznie/mailowo o mozliwosci uzupehlienia
brakujacych zatacznikow w terminie 3 dni roboczych od wykonania rozmowy
telefonicznej/odebrania maila. W przypadku nie uzupeinienia brakujacych zatacznikéw we
wskazanym terminie wniosek o zwrot kosztow przejazdu zostanie rozpatrzony negatywnie.

I) Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonego wniosku Beneficjent zatwierdza
wyplate srodkow.

m) Beneficjent dokonuje refundacji kosztow przejazdu w przeciaggu 5 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o zwrot kosztow.

n) Uczestnik Projektu otrzymuje zwrot kosztoéw dojazdu dopiero po ukonczonej ustudze
szkoleniowe] oraz zlozeniu kompletu wymaganych dokumentow w terminie 7 dni od
zakonczenia ustugi szkoleniowej. Zlozenie wniosku po terminie jest rOwnoznaczne z odmowa
przyznania zwrotu.

§ 9 — Wsparcie finansowe — warunki ogélne

Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ushugi szkoleniowej
lub przedstawienie stosownego dokumentu zgodnie z § 8 ust.7.

Uczestnicy projektu moga ubiegac si¢ o nastgpujace wsparcie finansowe:

a) Wsparcie finansowe na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej - dla min 236 os6b na pokrycie
wydatkow inwestycyjnych zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie
wiekszej niz 25.175,00 zt. Zgodnie z § 7 ust. 7 i 8 w przypadku wykorzystania pelnej alokacji w 1
turze rekrutacji, kolejne tury, tj. 11'i 111 rekrutacji niezostang ogtoszone.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

= bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako wktad
wlasny i w tym przypadku dotacja 25.175,00 zt traktowana jest jako kwota netto.

* nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote dotacji 25.175,00 zt rozlicza jako
warto$¢ brutto.

b) Wsparcie finansowe pomostowe podstawowe — dla min 236 firm bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana Uczestnikowi projektu wyptacana miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1.200,00 zt
przez okres nie dluzszy niz 6 miesiecy liczac od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie
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podstawowego wsparcia pomostowego. Warunkiem otrzymania wsparcia finansowego bedzie
zlozenie wniosku. Warunkiem wyptaty kolejnych transz wsparcia bedzie przedstawienie przez
Uczestnika projektu dokumentéw potwierdzajacych optacanie skladek ZUS oraz kwartalne
rozliczenie wydatkow.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

» bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnies¢ do projektu kwote VAT jako wktad
wlasny 1 w tym przypadku wsparcie pomostowe podstawowe w kwocie 1.200,00 zt traktowane
jest jako kwota netto.

= nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote 1.200,00 zt rozlicza jako wartosé
brutto

c) Wsparcie finansowe pomostowe przedluzone — dla min 236 firm bezzwrotha pomoc
finansowa udzielana Uczestnikowi projektu wyptacana miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz
600,00 ztotych przez okres nie dtuzszy niz 6 miesigcy liczac od dnia zakonczenia korzystania z
podstawowego wsparcia pomostowego, nie diuzej jednak niz do 12 miesigca od dnia zawarcia
Umowy o finansowe wsparcie pomostowe podstawowe. Warunkiem otrzymania wsparcia jest
ztozenie wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego w wyznaczonym terminie.
Warunkiem wyptaty kolejnych transz wsparcia bedzie przedstawienie przez Uczestnika projektu
dokumentoéw potwierdzajacych optacanie sktadek ZUS oraz kwartalne rozliczenie wsparcia.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

= bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako wktad
wlasny 1 w tym przypadku przedluzonego wsparcie pomostowe w kwocie 600,00 zt traktowane
jest jako kwota netto.

" pnie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwot¢ przedtuzonego wsparcia
pomostowego w wysokosci 600,00 zt rozlicza jako warto$¢ brutto.

d) wsparcie pomostowe w postaci specjalistycznej indywidualnej ustugi doradczej w
wymiarze 5g dyd./os., tacznie wsparcie przewidziane jest dla min. 236 firm. Przeprowadzone
zostanie po otrzymaniu dotacji, tj. w momencie podpisania aneksu do umowy szkoleniowo —
doradczej. Wsparcie udzielone zostanie w ramach pomocy de minimis.

3. Uczestnicy nie moga zarejestrowaé dziatalnosci gospodarczej w okresie od dnia zlozenia
dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania deklaracji udzialu w projekcie. Zaleca si¢, aby
uczestnicy bezzwlocznie rejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza po uzyskaniu informacji o wynikach
oceny biznes planu (ukazanie si¢ listy rankingowej).

4. Wsparcie finansowe Przedsigbiorcow stanowi pomoc de minimis. Kazdy uczestnik korzystajacy ze
wsparcia finansowego otrzyma stosowne zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis,
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5. Beneficjent zastrzega, ze wyptata wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w postaci dotacji nastapi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkow od
Instytucji Posredniczacej i spelnieniu wszystkich warunkow Umowy oraz Regulaminu Projektu
przez Przedsigbiorce.

6. Informacja odno$nie terminéw naboru Whioskéw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci
dotacji, zostanie umieszczona na stronie internetowej projektu, Facebooku (Fanpage Fundacji
,»ATUT”) z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.

7. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015r. Uczestnik projektu moze taczy¢ instrumenty finansowe z
dotacjami, tzn. moze uzyska¢ dotacj¢ oraz pozyczke zgodnie z ponizszymi pkt.:

1) Instrumenty finansowe moga by¢ tagczone z dotacjami:

a) w ramach tego samego projektu,

b) w ramach dwoch réznych projektow.

2) Wsparcie, o ktorym mowa w pkt 1, moze obejmowac takze ten sam przedmiot wydatku, pod
warunkiem, ze suma wszystkich polaczonych form wsparcia nie przekracza catkowitej kwoty tego
wydatku.

3) W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. a, zastosowanie majg przepisy dotyczace kwalifikowalnos$ci
wydatkéw okreslone dla instrumentéw finansowych.

4) W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. b, zastosowanie maja przepisy dotyczace kwalifikowalnos$ci
wydatkow wlasciwe dla danej formy finansowego wsparcia inwestycji i prowadzona jest oddzielna
ewidencja zapewniajaca, iz wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentu finansowego sg odrgbne
od wydatkow kwalifikowalnych w ramach dotacji

§ 10 — Wsparcie finansowe na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej (dotacja)

1. Warunkiem ubiegania si¢ o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej jest ztozenie kompletnych i prawidtowo sporzadzonych dwoch egzemplarzy (w wersji
papierowej) Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji wraz z zatgcznikami.
Uwagal!

Nalezy wypelni¢ wszystkie rubryki biznes planu. W przypadku, gdy ktorys z jego punktow nie
moze by¢ opisany nalezy wpisacé ,,nie dotyczy” lub wstawié ,,----------- ",

2. Ztozony wniosek 0 udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji wraz z zalacznikami nie
podlega zwrotowi.

3. Whniosek o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji wraz z zatacznikami okresla:
a) kwote catkowitych wydatkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;
b) wnioskowang kwote¢ dofinansowania;
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) rodzaj i charakterystyke¢ dziatalno$ci gospodarczej, ktorg Uczestnik Projektu zamierza podjac;

d) informacje o planowanym zatrudnieniu pracownikow;

e) opis doswiadczenia i kwalifikacji Uczestnika Projektu;

f) charakterystyke rynku i konkurencji, w tym analiz¢ SWOT, opis produktu, sposobéw promocji;

g) opis planowanej inwestycji wraz z doktadnym wyszczegolnieniem wszystkich wydatkow, jakie

Uczestnik Projektu zamierza ponie$¢ w zwiazku z planowang dziatalno$cig gospodarcza;

h) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej na najblizsze 2 lata;

i) szczegotowy harmonogram wydatkowania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.
Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zalacznikami nie oznacza zgody na zawarcie Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji.

4. W ramach wsparcia finansowego w postaci dotacji na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
mozliwe jest sfinansowanie przez Przedsigbiorce wydatkdw inwestycyjnych umozliwiajacych
uruchomienie (powstanie) przedsigbiorstwa, a w szczegdlnosci:
1) zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych, rzeczowe aktywa trwale, w tym:
ezakup samochodu — podstawg uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbedno$¢ i
celowos¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (co oznacza brak mozliwosci rozpoczgcia
prowadzenia dziatalno$ci bez zakupu $rodka transportu), przedstawienie przez uczestnika
dokumentu uprawniajacego do prowadzenia pojazdu.
Zakup $rodka transportu mozliwy jest do wysokosci:
v powyzej 10 000 zt — dotyczy tylko dziatalno$ci: nauka jazdy (PKD 85.53), ustugi wynajmu
srodka transportu 0s6b (PKD 77.1);
v" do 10 000 zt — w pozostatych przypadkach.
v' W przypadku dzialalnosci w zakresie drogowego transportu towarow wykluczone jest
sfinansowanie w ramach dotacji srodka transportu.
2) zakup Srodkéw obrotowych pod warunkiem, Zze sg niezbedne do prawidlowej realizacji i
osiggniecia celow realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione:
= towar w wysoko$ci maksymalnie do 10 000,00 zt
= surowce do produkcji w wysokos$ci maksymalnie do 10 000,00 zt
= faczne towar i surowce do produkcji w wysokos$ci maksymalnie do 15 000,00 zt
3) koszt prac remontowych maksymalnie do kwoty 5 000,00 zt. Koszt kwalifikowalny tylko w
obiektach uzytkowo — handlowych. Podstawa uznania wydatkow dotyczacych prac remontowych
jest przedstawienie aktu wtasnosci do lokalu, umowy najmu lokalu/umowy przedwstepnej najmu
lokalu/uzyczenia lokalu na okres nie krotszy, niz co najmniej 12 miesigcy. Koszt zostanie uznany
za kwalifikowalny, gdy zostanie przedstawiona odpowiednia dokumentacja potwierdzajgca prawa
do lokalu oraz kosztorys inwestorski na etapie sktadania wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego 1 biznes planu. Prace remontowe nie moga by¢ wykonane systemem gospodarczym
co oznacza, ze powinna to wykonywa¢ Firma zajmujaca si¢ tego typu dziatalnoscia.

5. Nabycie i rozliczenie Srodkéw trwalych, w tym uzywanych $rodkow trwatych
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5) Koszt nabycia uzywanych $rodkéw trwalych moze by¢ uznany za kwalifikowalny, pod
warunkiem spetnienia ponizszych kryteriow:

W okresie 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku $rodek trwaly nie zostat zakupiony z
wykorzystaniem $rodkow publicznych krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej;

= cena Srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza
od ceny nowego $rodka trwalego, co potwierdza deklaracja pochodzenia $rodka trwatego. W
przypadkach, gdy cena zawarta w deklaracji pochodzenia Srodka trwalego budzi
watpliwosci Beneficjent ma prawo zazadaé¢ wyceny rzeczoznawcy w celu potwierdzenia
wartosci zakupionego srodka trwalego.

= Srodek trwaly posiada wlasciwosci techniczne niezbgdne do realizacji przedsiewzigcia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy.

» optacono PCC (podatek od czynno$ci cywilnoprawnych) — w przypadku zakupdéw od osédb
fizycznych przewyzszajacych kwote 1.000 zt

Jezeli cena nabycia uzywanego $rodka trwalego bedzie wyzsza, niz jego warto$¢ rynkowa ustalona

przez niezaleznego rzeczoznawce, roznica mi¢dzy cena nabycia a wartoscia rynkowa nie jest

wydatkiem kwalifikowalnym i podlega zwrotowi.

6) W celu whasciwego rozliczenia $rodka trwatego w postaci samochodu na etapie rozliczenia
dotacji nalezy przedstawic:

= ksero dowodu rejestracyjnego,

» potwierdzenie oplaty PCC-3 wraz z kserokopia ztozonego formularza PCC-3 do Urzedu
Skarbowego,

= ksero polisy ubezpieczeniowej OC zawartej na Uczestnika projektu,

= deklaracj¢ pochodzenia srodka trwatego,

mksero umowy kupna sprzedazy lub dokumentu potwierdzajacego dokonanie zakupu,
potwierdzenie dokonania zaptaty przelewem za zakup samochodu,

® | inne dodatkowe dokumenty ktorych zazada Beneficjent;

Kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z §6 ust. 2.

Zgodnie z art. 1 ust. 1 lit. g rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis nie jest mozliwe nabycie
pojazddéw przeznaczonych do transportu drogowego w zakresie drogowego transportu towarowego.

. Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych polegajacych na uzyskaniu patentu, nabyciu
licencji lub nieopatentowanego know-how jest wydatkiem kwalifikowalnym, jezeli:

= zostang nabyte od strony trzeciej na warunkach rynkowych oraz

= zostang ujete w aktywach nabywcy oraz

= beda wykorzystywane wytacznie przez nabywce.

7. Calos¢ wydatkow powinna by¢ zgodna z celami przedsigwzigcia 1 niezbgdna do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki bedg oceniane. Wszelkie koszty
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poniesione przed podpisaniem Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji
Przedsigbiorca ponosi na wlasng odpowiedzialno$¢. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow od
najblizszych cztonkow rodziny, tj. 0sob z ktorymi Przedsigbiorca jest w zwiqzku matienskim albo w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia oraz osoby zwigzane 7 tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z
Uczestnikiem Projektu.

8. W ramach dotacji kosztem niekwalifikowalnym sg koszty: promocji i reklamy (w tym koszty
produkcji banerow, szyldéw, stron internetowych, ulotek, wizytowek itp.) , koszty materiatow
biurowych (np. Segregatory, papier, kalkulator itp.), koszt zakupu kasy fiskalnej (w zwigzku z
mozliwoscig odzyskania kosztow z Urzedu Skarbowego), optaty biezace, np. czynsz, abonament, ZUS,
US, media, VAT — w przypadku Przedsi¢biorcow bedacych czynnymi podatnikami VAT, koszty
szkolen, kursow.

9. Warunkiem podpisania Umowy na udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji (zwanej dalej
Umowgq) jest ztozenie przez Uczestnika Projektu w terminie wskazanym w otrzymanej pisemnej
informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania dokumentdw wskazanych przez Fundacje
Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUT”, j.
1) Etap | przed podpisaniem umowy:
= (O$wiadczenie o preferowanej przez Uczestnika Projektu formie zabezpieczenia wraz z
niezb¢dnymi zalacznikami przypisanymi do okreslonej formy zabezpieczenia. (szczegoétowe
informacje zalgcznikow zawarte w §10 pkt. 12)
» Upowaznienie do sprawdzenia Uczestnika Projektu w systemie BIG InfoMonitor.
= Sekcja D-1 z biznes planu, tj. Opis planowanej inwestycji wraz z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym.
2) Etap Il przed podpisaniem umowy:
= Pismo przewodnie ze wskazaniem numeru ewidencyjnego i wykazem sktadanych zalacznikow
* Wydruk z Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
(https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx )
= Wydruk z rejestru REGON (https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx )
= Wydruk z portalu podatkowego potwierdzajacy status podmiotu w VAT
(https://ppuslugi.mf.gov.pl/ /)
® Deklaracje ZUS (zgloszenie, tj. deklaracja opatrzona pieczatka wptywu do ZUS lub
potwierdzenie zgloszenia drogg elektroniczng) - Nalezy przedlozy¢ kopie¢ potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem zgodnie z § 6 ust.2.

= O$wiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowanych (zatacznik nr 20 do regulaminu)

= Umowa z bankiem (1 strona zawierajagca dane oraz nr rachunku) oraz os$wiadczenie
o posiadanym rachunku bankowym (zatacznik dostgpny bedzie na stronie internetowej).
Nalezy przedtozy¢ kopig¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem umowy z bankiem zgodnie z
§ 6 ust.2..
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= Zobowigzanie dotyczace formy opodatkowania (zatacznik dostepny bedzie na stronie
internetowej projektu)

» Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zat. nr 18 do
regulaminu).

Data rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ pdzniejsza niz data podpisania Umowy na

udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji.

10. Ostateczne przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci dokonywane bedzie w
drodze umowy cywilno-prawnej, zawartej na pismie pod rygorem niewazno$ci. Podpisanie Umowy
nastgpi po spetnieniu przez Uczestnika Projektu warunkow okreslonych w niniejszym Regulaminie.

11. Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci zostana wyptacone po podpisaniu Umowy na
rachunek wskazany przez Uczestnika Projektu w Umowie. Wyptata wsparcia finansowego W
postaci dotacji nastgpi po otrzymaniu przeznaczonych na ten cel srodkéw od IP i spetieniu przez
Uczestnika Projektu wszystkich warunkow Umowy.

12. Warunkiem wyptaty S$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest
wniesienie przez Uczestnika Projektu, co najmniej 2 z ponizszych rodzajow zabezpieczen
prawidtowej realizacji Umowy (do wyboru):

a) Weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa (obligatoryjnie) - dokument ten wypetniany jest
na miejscu w Biurze projektu podczas podpisywania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego w
postaci dotacji;

b) poreczenie osob fizycznych - co najmniej 1 osoba fizyczna zatrudniona na czas nieokre$lony lub
okreslony tj. nie krotszy niz 14 miesiecy od dnia podpisania porgczenia oraz inne osoby (np.
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, rolnicza, emeryci badz rencisci) uzyskujaca dochdd brutto nie
nizszy niz 2.500,00 zl miesigcznie, ktdre nie ukonczyly 65-go roku zycia, w przypadku malzonkow
posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa porgczycielem moze by¢ malzonek; Poreczycielem nie moze
by¢: pracownik z wynagrodzeniem obcigzonym z tytulu wyroku sadowego lub innego, pracownik w
okresie wypowiedzenia, osoba begdgca porgczycielem badZz majaca zobowigzania wobec innych
instytucji, wspdtmalzonek osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie Srodkéw badz poreczyciela (nie
dotyczy malzonkéw posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa). Beneficjent ma prawo zadad
dokumentow potwierdzajacych status materialny porgczyciela, jak réwniez do Beneficjenta nalezy
ostateczna decyzja 0 jego zaakceptowaniu; Na podpisanie umowy porgczyciel wraz ze
wspotmalzonka musza sie zglosi¢ osobiscie z dowodami osobistymi.

Przyklady:

Jezeli Uczestnik Projektu/Porgczyciel jest w zwigzku malzenskim i nie posiada rozdzielno$ci

majatkowej - obecno$¢ malzonka obowigzkowa w celu wyrazenia zgody na zaciagnigcie
zobowigzania.

Jezeli Uczestnik Projektu/Poreczyciel jest w zwigzku malzenskim i posiada rozdzielnos$¢ majatkowg -
nalezy przedstawi¢ na podpisaniu umowy oryginat aktu rozdzielnosci majatkowe;.
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Jezeli Uczestnik projektu/Porgczyciel jest wdowcem/wdowa lub po rozwodzie nalezy dostarczy¢ akt
zgonu lub odpis wyroku rozwodowego.

Dokumenty wymagane od poreczycieli:

» Emeryt/rencista:

kserokopia waloryzacji emerytury/ decyzja o przyznaniu renty,

potwierdzenie wptywu emerytury/renty za ostatnie 3 miesigce,

o$wiadczenie poreczyciela. Zalacznik ten wypehniany jest przez porgczyciela i wspotmatzonka
poreczyciela (zatacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu),

upowaznienie do sprawdzenia poreczyciela w systemie BIG InfoMonitor (zatacznik dostgpny
bedzie na stronie internetowej),

dowod osobisty porgczyciela 1 wspotmatzonka (badzZ np. akt rozdzielno$ci majatkowe;j, akt zgonu
czy inny dokument w zalezno$ci od sytuacji) — dowdd wymagany na podpisaniu umowy,

* osoba zatrudniona na umowe o prace:

o$wiadczenie poreczyciela. Zalacznik ten wypelniany jest przez poreczyciela i wspotmatzonka
poreczyciela (zatacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu)

zaswiadczenie z zaktadu pracy porgczyciela o $rednich zarobkach za ostatnie 3 miesigce na
wymaganym druku (zatacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu)

upowaznienie do sprawdzenia porgczycieli w systemie BIG InfoMonitor (zalacznik dostepny
bedzie na stronie internetowej projektu)

dowod osobisty poreczyciela i wspotmatzonka (badz np. akt rozdzielnosci majatkowej, akt zgonu
czy inny dokument w zaleznosci od sytuacji) — dowod wymagany na podpisaniu umowy,

= osoba prowadzgca dzialalnos¢ gospodarcza:

c)

wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG)
zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu ze skladkami (oryginat) — wystawione nie wczesniej niz 1
miesigc przed dniem ztozenia do Fundac;i,
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu (oryginat) - wystawione nie wczesniej niz 1
miesigc przed dniem ztozenia do Fundacji,
pit roczny za ostatni rok,
podsumowanie przychodow za biezacy okres (ostatnie 3 miesigce),
oSwiadczenie porgczyciela. Zatacznik ten wypelniany jest przez poreczyciela 1 wspotmalzonka
poreczyciela (zatagcznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu)
upowaznienie do sprawdzenia poreczycieli w systemie BIG InfoMonitor jako osoba fizyczna
oraz przedsigbiorca (zatacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu)
dowod osobisty porgczyciela i wspotmatzonka (badz np. akt rozdzielnosci majatkowej, akt zgonu
czy inny dokument w zaleznosci od sytuacji) — dowod wymagany na podpisaniu umowy,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika - nalezy wskaza¢ t¢ forme w
oswiadczeniu o formie zabezpieczenia (zalacznik dostepny bedzie na stronie internetowej
projektu). W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia nalezy wybrac jeszcze jedng dodatkowa
forme z ppkt. b, d, e flub g.
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d) ustanowienie hipoteki /pierwsze miejsce hipoteczne/ - nalezy wskazaé te forme¢ w oswiadczeniu
o formie zabezpieczenia (zalacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu) oraz wpisac
nr ksiegi wieczystej, oprocz tego nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace wilasno$¢ oraz
informacjg, iz hipoteka nie jest obcigzona innymi zabezpieczeniami (wpis do ksigg wieczystych).

e) zastaw na prawach lub rzeczach - nalezy wskaza¢ t¢ form¢ w o$wiadczeniu o formie
zabezpieczenia (zatacznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu, nalezy przedstawic
wyceng akredytowanego rzeczoznawcy podlegajacych zastawowi (nie moga byé to rzeczy
zakupione z dotacji inwestycyjnej).

f) blokada rachunku bankowego - nalezy wskaza¢ t¢ forme w oswiadczeniu o formie
zabezpieczenia (zatgcznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu) oraz podaé kwote na
jaka bedzie zrobiona blokada rachunku bankowego i nazwe banku. Blokada rachunku bankowego
zaktadana bedzie po podpisaniu umowy. Minimalny okres blokady to 13 miesiecy.

g) poreczenie Funduszu Poreczeniowego - nalezy wskaza¢ t¢ form¢ w oswiadczeniu o formie
zabezpieczenia (zalgcznik dostepny bedzie na stronie internetowej projektu), nalezy przedstawic
decyzje o pozytywnym przyznaniu poreczenia i jego wysokosci.

Beneficjent ma prawo niezaakceptowania wybranych przez Przedsigbiorce form zabezpieczen i
przedstawienia innych form, ktére zostana uznane jako ostateczne. Ostateczna decyzj¢ o rodzaju
zabezpieczenia podejmuje Beneficjent na podstawie oceny ryzyka zawodowego. Nie przyjecie
propozycji Beneficjenta oznacza brak zgody na podpisanie umowy na udzielenie wsparcia finansowego
w postaci dotacji.

Podpisywanie uméw na przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji odbywa¢ si¢ bedzie
od poniedzialku do piatku w godzinach od 7:30 do 14:30. Dokladny termin ustalony zostanie
przez Fundacj¢ ATUT.

13. Wsparcie finansowe wyptacane jest w formie zaliczki w wysokos$ci 100% przyznanej kwoty
wsparcia finansowego.

14. Przedsigbiorca zobowigzany bedzie w terminie 3 miesi¢gcy od daty podpisania Umowy poniesé
wydatki inwestycyjne (rzeczowa 1 finansowa realizacja inwestycji). Przedsigbiorca w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej w Umowie
powinien przedstawi¢ Beneficjentowi:

e zestawienie poniesionych wydatkow inwestycyjnych, ktérych zakup zostat dokonany ze
srodkow wsparcia finansowego w postaci dotacji oraz wktadu wilasnego na rozpoczecie
dzialalnos$ci gospodarczej ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych (z
o$wiadczeniem o dokonaniu zakupu towarow lub ustug zgodnie z biznes planem, z
zastrzezeniem ust.18 1 19).

Przedsigbiorca moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang¢ rzeczowej i

finansowej realizacji inwestycji — poniesionych wydatkow (ze szczegdétowym uzasadnieniem).
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Beneficjent w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Beneficjent na etapie kontroli moze zada¢ od Przedsiebiorcy dokumentéw dotyczacych zakupionych
towarow i/lub ustug zgodnych z zapisami zatwierdzonego biznes planu. Kopie wszystkich dokumentow
musza by¢ potwierdzone przez Przedsigbiorce za zgodno$¢ z oryginatem przez opatrzenie kazdej
strony klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginalem”, aktualng data, nazwa miejscowosci oraz wlasnorgcznym
podpisem przedsigbiorcy lub opatrzenie pierwszej strony dokumentu napisem ,za zgodno$¢
Z oryginalem od strony .... do strony ... z aktualng datg, nazwa miejscowosci oraz wilasnorgcznym
podpisem Przedsiebiorcy.

15. Wszystkie ptatnosci dokonywane w ramach umowy o udzielenie wsparcia finansowego W postaci
dotacji powinny by¢ dokonywane w formie bezgotowkowej (w tym karta ptatniczg) z konta
przedsigbiorcy przedstawionego w Umowie o dofinansowanie.

» PEATNOSCI POWYZEJ 15.000,00 Z. NALEZY OBLIGATORYJNIE DOKONAC W
FORMIE BEZGOTOWKOWEJ (PLATNOSC DOKONANA PRZELEWEM LUB
KARTA PLATNICZA) Z KONTA PRZEDSIEBIORCY PRZEDSTAWIONEGO W
UMOWIE O DOFINANSOWANIE.

= PLATNOSCI POWYZEJ 15.000,00 Z&. DOKONANE W FORMIE GOTOWKOWEJ
UZNANE ZOSTANA ZA NIEKWALIFIKOWALNE.

16. W przypadku niewydatkowania calej kwoty dotacji Przedsigbiorca musi zwroci¢ niewydatkowang
kwote w terminie 7 dni kalendarzowych na konto Beneficjenta po otrzymaniu informacji pisemnej
dotyczacej zwrotu srodkow finansowych.

17. Beneficjent przeprowadzi kontrole w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, z ktorej
zostanie sporzadzony protokot. W trakcie kontroli Przedsigbiorca zobowiazany jest:
= przedstawi¢ zakupione zgodnie z biznes planem wszystkie towary;
= przedstawi¢ do wgladu dokumenty umozliwiajace m.in. ocen¢ parametrow jakosciowych
opisanych w biznes planie w tym: potwierdzenia zaptaty (wyciag bankowy), ewidencj¢
srodkow trwatych, specyfikacj¢ techniczng sprzetu, gwarancje, licencje i inne, o ktore poprosi
Beneficjent;
= udostepni¢ pomieszczenie do celow kontroli;
= umozliwi¢ dokonanie dokumentacji fotograficznej przez Beneficjenta w trakcie kontroli;
= umozliwi¢ sprawdzenie prawidlowosci wykonania umowy, a w szczeg6lnosci fakt prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej oraz wykorzystanie zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci.

18. Przedsigbiorca moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmian¢ biznesplanu w
zakresie parametrow technicznych/ jakosciowych towaréw Ilub ustug przewidywanych do
zakupienia oraz ich wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 5 dni kalendarzowych od
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia
lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Zmiany dotyczace przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow (pojedynczymi
pozycjami w harmonogramie rzeczowo — finansowym (sekcja D-1 biznesplanu) ujgtych w
zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym  inwestycji,
dopuszczalne sa do wysokosci nie przekraczajacej 10 % zaktadanej wartosci wydatku.

Zmiany dotyczace przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow (pojedynczymi
pozycjami w harmonogramie rzeczowo - finansowym (sekcja D-1 biznesplanu) ujetych w
zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji powyzej 10
% zakladane; warto$ci wydatku wymagaja uzyskania pisemnej zgody Fundacji ATUT oraz
sporzadzenia aneksu do umowy.

W dniu podpisania Umowy Fundacja Rozwoju Przedsigbiorczosci ,,ATUT” wystawia
Przedsigbiorcy Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Przedsigbiorca przez caty okres udzialu w projekcie nie moze zmieni¢ formy organizacyjno —
prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz statusu podatnika VAT.

Przedsigbiorca bedzie zobowigzany do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, na rozpoczecie,
ktorej otrzymat wsparcie finansowe przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji. W ciaggu 30 dni kalendarzowych po
uplywie 12-go miesigca Przedsigbiorca zobowigzany jest do dostarczenia do Fundacji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT aktualnych dokumentow potwierdzajacych funkcjonowanie firmy,
takich jak:

a) Aktualny wypis z organu rejestrowego, tj. CEIDG — na dzien skladania dokumentow
dziatalno$¢ musi posiadaé status AKTYWNA,;

b) Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne oraz potwierdzenie zaptaty sktadek (konieczne w przypadku zaswiadczenia ktore
nie obejmuje wymaganego okresu rozliczeniowego);

€) Zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow;

d) Oswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie pracownika zgodnie z deklaracjg ztozong w biznes
planie;

e) ankieta.

Nie dostarczenie dokumentow do ostatniego dnia wyznaczonego przez Fundacj¢ Rozwoju
Przedsi¢biorczo$ci ATUT oznacza nie dotrzymanie warunkow Umowy i skutkowaé bedzie
rozpocze¢ciem procesu odzyskania srodkow pochodzacych z dotacji, zgodnie z warunkami
Umowy podpisanej z Przedsi¢biorca.

Zwrot zabezpieczenia przyznane dotacji dokonywany jest po 12 miesiacach od dnia
podpisania umowy o0 udzielenia wsparcia finansowego na wniosek Beneficjenta pod
warunkiem spelnienia warunkow okreslonych w ust. 14, 17 i 23.

-32 -

Projekt ,,Drogowskaz na biznes 6” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko Mazurskiego na lata 2014 -2020.



Fundusze 4‘ s :
e Unia Europejska

Ellropdjs e A o MR ATUT  europeiskirundusz spotecny

Program Regionalny mazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk

§ 11 — Procedura oceny wnioskéw o wsparcie finansowe

Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych wnioskéw w terminie do 21 dni
roboczych od daty zamknigcia grupy lub zakonczenia naboru wnioskéw. Termin moze ulec
wydtuzeniu w zalezno$ci od ilo$ci ztozonych biznesplanow.

Uczestnik projektu ma jednokrotng mozliwo$¢ uzupelnienia brakdéw/poprawy bledow przed
przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisj¢ Oceny Wnioskow
(dalej KOW).

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej wniosku brakow/btedow oczywistych (brak
podpisu, niewypelnione pola, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak ktoregos
z wymaganych zatacznikow, brak lub btgdnie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
dotaczonych  dokumentéw), Beneficjent powiadamia uczestnika o konieczno$ci ich
uzupehienia/poprawy. Informacje na temat brakéw formalnych do wuzupeinienia zostang
przekazane uczestnikowi za posrednictwem poczty elektronicznej (uczestnik zobowigzany jest do
potwierdzenia odczytania e-maila), a w przypadku, gdy uczestnik nie dysponuje adresem e-mail,
zostanie powiadomiony pisemnie.

Uczestnik projektu ma mozliwo$¢ jednorazowego uzupelnienia ztozonego wniosku w terminie
3 dni roboczych liczonych od dnia odczytania e-maila, odbioru pisma badz informacji przekazane;j
telefonicznie. Wnioski nicuzupetnione w terminie lub nickompletne nie zostang przekazane do
oceny merytorycznej dokonywanej przez KOW. Beneficjent (Projektodawca) ma kazdorazowo
obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika o wyniku oceny formalnej zlozonego przez
niego Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji w terminie do 14 dni
kalendarzowych d dnia zakonczenia oceny formalnej danego wniosku.

Brak wuzupetnienia we wskazanym terminie jest jednoznaczny z odrzuceniem wniosku 1
mozliwo$cig otrzymania dofinansowania.

Whioski poprawne pod wzglgdem formalnym przekazywane sg do oceny merytorycznej. Ocena
merytoryczna wniosku dokonywana jest przez powolang przez Fundacj¢ Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT Komisje Oceny Wnioskoéw, obradujaca w siedzibie Fundacji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT. KOW bedzie zwotywany po kazdym ogloszonym konkursie — naborze
wnioskoOw o wsparcie finansowe (tj. po zakonczonym szkoleniu grupowym 1 doradztwie
indywidualnym).

Komisja sktada si¢ z minimum 4 oséb np: 2 ekspertow (posiadajagcych doswiadczenie w ocenie
biznesplanow oraz odpowiednie wyksztatcenie), i/lub 2 pracownikow ATUT i/lub 2 osoby z kadry
zarzadzajace;j.

Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w KOW jest wydatkiem kwalifikowalnym. Pracownicy
Beneficjenta (Projektodawcy) bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytulu
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14.

wynagrodzenie, nie otrzymuja dodatkowych srodkow w zwiazku z udziatem w pracach KOW
(podwojne wynagradzanie).

W posiedzeniu KOW fakultatywnie bierze rowniez udzial przedstawiciel Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskow.
Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta (Projektodawce) we
wniosku projektowym. Projektodawca ma obowigzek powiadomienia Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie o planowanym terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych przed
jej zwolaniem.

Przewodniczacym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy).
Przewodniczacy KOW moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie
Zastepcy nastgpuje w  formie pisemnego upowaznienia.  Przewodniczacy/Zastgpca
Przewodniczacego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci prac
KOW.

KOW jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskOw o otrzymanie wsparcia finansowego
ztozonych przez Przedsigbiorcow,

b) zweryfikowanie biznes planoéw i pozostatych zalacznikow do wniosku,

C) sporzadzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych
punktow,

d) wylonieniec wnioskow, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaly co
najmniej 60% punktow ogdtem, za§ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
uzyskaly przynajmniej 40% punktow — $rednia arytmetyczna ocen dwoch cztonkow KOW
oceniajacych dany wniosek), w ramach $rodkow okreslonych we wniosku projektowym na
dany rodzaj wsparcia.

Posiedzenia KOW s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 czlonkéw KOW (w tym
Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego).

Cztonkowie KOW oraz obserwator nie moga by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu stosunkiem
osobistym (zwigzkiem matzenskim, stosunkiem pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzkiem z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli) lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry moglby
wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynno$ci. Cztonkowie KOW oraz
obserwator zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, Ktorej wzor stanowi
zatacznik do niniejszego regulaminu.

Ocena merytoryczna wnioskow dokonywana jest przez KOW w oparciu o kryteria zawarte w
Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego w
postaci dotacji. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest
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takze podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujaca si¢ na Karcie oceny merytorycznej w
odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronno$ci pozbawia
cztonka KOW mozliwosci oceny danego wniosku. W niniejszym przypadku wniosek jest
kierowany do oceny innego cztonka KOW wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego.

Karta oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego w
postaci dotacji wypelniana jest pismem czytelnym (komputerowo lub odrecznie).

Przedmiotem oceny KOW sg wylgcznie wnioski ocenione, jako kompletne i spetniajace kryteria
formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetia kryteriow formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje
ten fakt na Karcie oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego sposrod cztonkow KOW obecnych na posiedzeniu.

Ocena Biznes planu obejmowac begdzie w szczegodlnosci nastepujace elementy wraz z przyznaniem
im punktacji oraz uzasadnieniem oceny (szczegétowe wyjasnienie przyznanej punktacji):
a)realno$¢ zatozen (realnos¢ projektowanych produktow/ustug i mozliwosci ich realizacji,
racjonalno§¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planu
przedsigwziecia, realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy)

b) trwato$¢ projektu (spojnos¢ wyksztatcenia i do$wiadczenia wnioskodawcy z planowanym
przedsiewzigciem, posiadane zaplecze finansowe 1 materiatowe, charakterystyka planowanego
przedsiewzigcia)

c) efektywnos$¢ kosztowa i zgodno$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami (przewidywane
wydatki sg adekwatne 1 zgodne z zaproponowanymi dziataniami 1 produktami, spdjnos¢
planowanych wydatkéw z rodzajem dziatalnosci, proponowane zrodla finansowania daja
gwarancje realizacji projektu; Stopien, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiaja
kompleksowa realizacj¢ przedsigwzigcia)

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczegolnych kryteriow bedzie dokonywana w skali od 1 do
5 zgodnie z nastepujagcymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo
zgodny, 4=spOjny, 5=zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z
kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie
oceny merytorycznej.

Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow podstawowych plus max. 15 pkt
premiujacych przyznawanych po uzyskaniu min. 60 pkt podstawowych. Punkty premiujace
przyznawane sg za: inteligentng specjalizacj¢ — 5 pkt., za tworzenie miejsca pracy — 10 pkt.
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W przypadku, rozbiezno$ci siegajacych, co najmniej 30% punktow pomiedzy ocenami dwoch
cztonkow KOW (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi by¢ pozytywna), wniosek
poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wskazany przez
Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego KOW. W takiej sytuacji ostateczng oceng jest
$rednia arytmetyczna oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych,
ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego.

Osoba oceniajagca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej pelnego i
wyczerpujacego uzasadnienia wystawione] oceny koncowej, jak 1 ocen czastkowych
z poszczegbdlnych cze$ci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej cztonek KOW
potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

Czitonek KOW oceniajagcy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote dofinansowania w
przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za nieuzasadnione (tzn. za niezwigzane z
przedsigwzigciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi, nieadekwatne do danego
przedsiewzigcia). Cztonek KOW oceniajacy wniosek dokladnie wskazuje, ktore koszty uznaje za
nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny merytorycznej przedstawia szczegélowe
uzasadnienie dla tej decyzji. Przedstawiajac propozycj¢ nizszej kwoty dofinansowania powinien
bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewzigcie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

W przypadku rozbieznosci kwoty otrzymanego dofinansowania, osoby oceniajace dany wniosek,
zobowigzane s3a do wypracowania wspdlnego stanowiska odnos$nie obnizenia wysokosci
proponowanej kwoty dofinansowania ze szczegélowym uzasadnieniem przy pozycjach
negowanych. Informacj¢ na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢
w protokole z posiedzenia KOW.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego
cztonka KOW, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wigzaca.

W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czilonka KOW nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega si¢ Uczestnik Projektu.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wlasciwe zrozumienie intencji Uczestnika Projektu (btedy
rachunkowe, oczywiste pomyltki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza si¢
mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowal wylacznie punkty wskazane przez
oceniajacych. Cztonkowie KOW, ktdérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja w tym przypadku
wspolne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej. Nastgpnie ustalenia te sg
przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku.
Informacj¢ na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
KOW.
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Po przeprowadzeniu oceny ztozonych wnioskéw KOW sporzadza liste wnioskéw uszeregowanych
w Kolejnosci od najwickszej liczby uzyskanych punktow i wskazuje wnioski, ktore otrzymaja
wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaty, co najmniej 60 punktow ogodtem, za§ w
poszczegodlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaly przynajmniej 40% punktow) w ramach
srodkoéw przewidzianych na dotacje inwestycyjne. Informacja o wynikach oceny merytorycznej z
podaniem m.in. numeru wniosku, liczby punktow — tzw. , lista rankingowa” — zostanie
umieszczona na stronie internetowej projektu. W przypadku, gdy wniosek nie otrzyma minimum
punktowego Uczestnik projektu moze si¢ odwota¢ od decyzji KOW.

O przyznaniu dofinansowania decyduje pozycja (liczba punktoéw), jaka dany wniosek uzyska na
liscie rankingowej (niezbednym warunkiem jest spetnieniec minimum punktowego - co najmniej 60
punktéw ogodtem, za§ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaly przynajmniej
40% punktow — $rednia arytmetyczna ocen dwoch cztonkéw KOW oceniajacych dany wniosek)
oraz pula srodkow, jaka Beneficjent dysponuje na ten cel. Pula srodkow to 5.941.300,00 zt i jest
pomnigjszona o 5% kwoty przeznaczonej na odwotania tj. 297 065,00 zt. W sytuacji, gdy suma
przyznanego dofinansowania dla min. 236 wnioskow list rankingowych (z kazdego KOW) nie
wyczerpie puli $rodkow przewidzianych na wsparcie w formie dotacji, wsparcie finansowe
przyznawane jest kolejnym osobom z list rankingowych do momentu wyczerpania $srodkow. W
przypadku, gdy kwota srodkow, jaka pozostata do wykorzystania w ramach wsparcia finansowego
jest mniejsza niz wnioskowana przez kolejnego uczestnika projektu, wsparcie finansowe
przyznawane jest do wysokosci pozostatych $rodkéw pod warunkiem, ze Uczestnik projektu
zobowiaze si¢ do zrealizowania zatozen biznes planu. Jedynie w takim przypadku Uczestnikowi
Projektu przystuguje prawo negocjacji planowanych zakupow i ich parametréw technicznych oraz
procentu realizacji biznes planu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowiazek pisemnego i meilowego poinformowania Uczestnika
projektu o wyniku oceny merytorycznej ztozonego przez niego Wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego (szczegélowe uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym) w terminie 7
dni roboczych od dnia zakonczenia obrad KOW. Informacje na temat oceny merytorycznej zostang
przekazane Uczestnikom za posrednictwem poczty elektronicznej, tradycyjnej poczty lub faxem.
Do pisma informujacego o negatywnych wynikach oceny merytorycznej zalacza si¢ kopie Kart
oceny merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacje osob oceniajacych wniosek)
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem. Kazdy Uczestnik Projektu, na pisemng prosbe moze
otrzyma¢ kopie Kart oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia
finansowego w postaci dotacji. Projektodawca zobowiazany jest do wystania kopii Kart oceny
merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego (bez danych
pozwalajacych na identyfikacj¢ 0sob oceniajacych wniosek) potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisma w tej sprawie.

Uczestnik Projektu, ktoremu w wyniku oceny KOW przyznano kwote dotacji nizsza od
wnioskowanej ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowanych (nieuprawnionych,
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nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podjac
negocjacje, o ile dysponuje istotnymi argumentami swiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen
budzetowych. Negocjacje w formie pisemnej nalezy podja¢ w terminie 3 dni roboczych od
otrzymania pisma informujacego o tym przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje data
nadania pisma przez Uczestnika Projektu).

§ 12 — Zasady udzielania finansowego wsparcia pomostowego podstawowego/przedluzonego.

1. Uczestnicy projektu, ktorzy otrzymali wsparcie finansowe w postaci dotacji uprawnieni sg do
korzystania z pomocy finansowej w postaci wsparcia pomostowego mMmajgcego ulatwi¢ im
utrzymanie ptynnosci finansowej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej tj.:

1) Wsparcie finansowe pomostowe podstawowe — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana
Uczestnikowi projektu wyptacana miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz 1200,00 zt. przez okres
nie dluzszy niz 6 miesiccy liczac od dnia zawarcia Umowy 0 udzieleniu finansowego
podstawowego wsparcia pomostowego.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako
wktad wlasny 1 w tym przypadku podstawowe wsparcie pomostowe w kwocie 1200,00 zt
traktowane jest jako kwota netto.

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote podstawego wsparcia
pomostowego w wysokosci 1200,00 zt rozlicza jako wartos¢ brutto.

2) Wsparcie finansowe pomostowe przedluzone — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana
Uczestnikowi projektu wyptacana miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 600,00 zi. przez okres
nie dluzszy niz 6 miesi¢cy liczac od dnia zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia
pomostowego, jednak nie dluzej niz do 12 miesigca od dnia zawarcia Umowy o udzieleniu
finansowego podstawowego wsparcia pomostowego.

UWAGA ! Osoba, ktora na etapie skladania wniosku o dotacj¢ wskaze, ze:

a) bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT musi wnie$¢ do projektu kwote VAT jako
wktad wlasny i w tym przypadku przedluzone wsparcie pomostowe w kwocie 600,00 zi
traktowane jest jako kwota netto.

b) nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT kwote przedtuzonego wsparcia
pomostowego w wysokosci 600,00 zt rozlicza jako warto$¢ brutto.

2. O przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego moze ubiega¢ si¢ Uczestnik projektu, ktory
przedlozy Operatorowi prawidtowo sporzadzony komplet dokumentdéw, na ktory sktada sie:
a) Wniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego podstawowego — zat. nr 30 do
regulaminu
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b) O$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym (zat. nr 17 do
regulaminu) — dotyczy 0sob ktore otrzymaty pomoc de minimis

c) Kopie zaswiadczen 0 otrzymaniu pomocy de minimis (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
zgodnie z § 6 ust.2)

d) Oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowanych — zat. nr 20 do regulaminu

e) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — zal. nr 18 do
regulaminu

O przyznanie wsparcia pomostowego przedluzonego moze ubiega¢ si¢ Uczestnik projektu, ktéry

przedtozy Operatorowi prawidtowo sporzadzony komplet dokumentéw na ktoéry sktada sie:

a) Wniosek 0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego przedtuzonego — zat. nr 34 do
regulaminu

b) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym (zat. nr 17 do
regulaminu)

c) kopie zaswiadczen o otrzymaniu pomocy de minimis (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
zgodnie z § 6 ust.2)

d) oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych — zat. nr 20 do regulaminu

e) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — zat. nr 18 do
regulaminu

f) zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek do ZUS — wystawione co najmniej 30 dni
przed dniem zlozenia do Fundacji;

g) zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu podatku do US — wystawione co najmniej 30 dni
przed dniem ztozenia do Fundac;ji;

h) Zestawienie przychodow i kosztow w formie tabelarycznej (np. na wzorze rachunku zyskow i
strat z biznes planu) lub z ewidencji ksiggowej obejmujace okres od rozpoczecia dziatalnosci do
ostatniego zamknigtego miesigca przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy.

i) iinne dodatkowe dokumenty ktorych zazada Beneficjent;

4. Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zalgcznikami nie oznacza zgody na zawarcie Umowy 0

udzielenie finansowego podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego. Warunkiem
otrzymania finansowego wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego jest otrzymanie
dotacji na otworzenie dziatalnosci. Ztozony wniosek wraz z zalagcznikami nie podlega zwrotowi.

5. Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego wraz zatgcznikami

nalezy przygotowac¢ w formie papierowej wypetnionej czytelnie, w dwoch egzemplarzach.

6. Whniosek o0 przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego wraz z wymaganymi

zalgcznikami nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu, w terminie naboru. Termin ten wskazany
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zostanie na stronie internetowej projektu z conajmniej 5 dniowym wyprzedzeniem. WnioskKi
zlozone przed terminem oraz po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Nabor wnioskow o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego podstawowego/przedtuzonego
prowadzony bedzie cyklicznie, zgodnie z turami naboru o przyznanie dotacji (z zastrzezeniem § 7
ust. 7.1 8).

8. Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych wnioskéw w ciaggu 14 dni roboczych od daty
wptywu wniosku do biura projektu. W przypadku zwigkszonej liczby wnioskow czas moze zostaé
wydtuzony.

9. W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Fundacja Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT powiadamia Uczestnika Projektu o koniecznosci uzupetnienia brakoéw
formalnych (brak podpisu, niewypetnione pola, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak
ktérego$ z wymaganych zatacznikow). Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetienia
zostang przekazane Uczestnikowi Projektu za posrednictwem poczty elektronicznej (uczestnik
zobowigzany jest do potwierdzenia odczytania e-maila), a w przypadku, gdy uczestnik nie
dysponuje adresem e-mail, zostanie powiadomiony pisemnie lub telefonicznie.

10.Uczestnik projektu ma mozliwo$¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie 3 dni
roboczych liczonych od dnia odczytania e-maila, odbioru pisma, informacji telefonicznej. WnioskKi
nie uzupelnione w niniejszym terminie nie zostang dopuszczone do oceny merytoryczne;.

11.Wnioski poprawne pod wzgledem formalnym przekazywane sa do oceny merytorycznej. Ocena
merytoryczna wniosku dokonywana jest przez powolang przez Fundacj¢ Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT Komisje Oceny Wnioskdéw, obradujacg w siedzibie Fundacji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ATUT. KOW bedzie zwotywany po kazdym ogloszonym konkursie — naborze
wnioskow o finansowe wsparcie pomostowe podstawowe/przedtuzonego.

12.Komisja sktada si¢ z minimum 3 0sob np: 2 0soby z kadry zarzadzajacej/i lub pracownicy ATUT..

13.KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta (Projektodawce) we
wniosku projektowym. Projektodawca ma obowigzek powiadomienia Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie o planowanym terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych przed
jej zwotaniem.

14.Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy).
Przewodniczagcy KOW moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkow KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie
Zastepcy nastgpuje w  formie  pisemnego upowaznienia.  Przewodniczacy/Zastepca

Przewodniczacego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronno$ci i przejrzystosci prac
KOW

15.0cena merytoryczna wnioskow dokonywana jest przez Komisj¢ Oceny Wnioskow na podstawie
kryteriow zawartych w Karcie Oceny merytorycznej. Ocena polega na weryfikacji racjonalnosci 1
zgodnosci zaplanowanych wydatkéw z kategoriami okres§lonymi w ust. 23.
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a) w ramach podstawowego wsparcia pomostowego ocenione zostanie:
= uzasadnienie potrzeby korzystania ze wsparcia
» przeznaczenie wydatkéw

b) w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego ocenione zostanie:
= uzasadnienie potrzeby korzystania ze wsparcia
= przeznaczenie wydatkow
® stopien realizacji biznes planu
= plynno$¢ finansowa
16.Posiedzenia KOW s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 2 cztonkéw KOW (w tym

Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego).

17.Cztonkowie KOW oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu stosunkiem
osobistym (zwiazkiem matzenskim, stosunkiem pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzkiem z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli) lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé
watpliwosci co do bezstronnos$ci przeprowadzonych czynnosci. Czlonkowie KOW oraz obserwator
zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zalacznik
do niniejszego regulaminu.

18.Operator ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania podmiotu o wyniku oceny
ztozonego przez niego wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
w terminie do 7 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

19.Z przedsigbiorstwami, ktorym przyznano podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest Umowa na otrzymanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

20.Wyptata srodkéw finansowych nastepuje z gory, w formie miesi¢cznych transz. (pod warunkiem
dostepnosci srodkow finansowych na rachunku bankowym Beneficjenta)

21.Uczestnicy projektu korzystajacy z podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego,
zobowigzani sg do comiesigcznego przekazywania Beneficjentowi zaswiadczenia 0 niezaleganiu w
optacaniu sktadek do ZUS w celu potwierdzenia optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
potwierdzenie zaptaty skladek (konieczne w przypadku zaswiadczenia ktére nie obejmuje
wymaganego okresu rozliczeniowego) w terminie do 14-go dnia kalendarzowego nastepnego
miesigca. Brak przekazania za$wiadczenia bedzie skutkowalo wstrzymaniem kolejnych transz
wsparcia.

22.Rozliczenie wysokosci wydatkowanego wsparcia bedzie si¢ odbywac
w systemie kwartalnym (tj. w ramach podstawowego wsparcia pomostowego: I kwartat (1, 2, 3
miesigc), II kwartat (4,5,6 miesigc); w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego: Il kwartat
(7,8,9 miesiagc), IV kwartat (10, 11, 12 miesigc). W celu rozliczenia wsparcia pomostowego
podstawowego/przedtuzonego Uczestnicy projektu zobowigzani beda do przekazywania
Beneficjentowi kwartalnego zestawienia poniesionych wydatkow (zatacznik dostgpny bedzie na
stronie internetowej projektu) do 14 dnia kalendarzowego miesiaca 4, 7, 10, 13. W przypadku
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nierozliczenia catosci przyznanego wsparcia w wyznaczonych okresach rozliczeniowych
zaoszczedzona kwota podlega zwrotowi.

23.Wsparcie Pomostowe ma na celu ulatwienie przedsigbiorcy pokrycie niezbednych optat,
ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalno$ci niezaleznie od poziomu przychodow
W postaci:
a) koszty ZUS, podatkéw od wynagrodzen, innych pochodnych od wynagrodzen pracownikoéw
b) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg);
c) koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za energi¢ elektryczng, cieplna,
gazowa
1 wode);
d) Koszty ustug pocztowych;
e) koszty ustug ksiegowych;
f) koszty ustug prawnych;
g) koszty Internetu;
h) koszty materiatow biurowych;
i) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych;
J) iinne niezbedne do funkcjonowania przedsigbiorstwa spotecznego.
W  odniesieniu  do $rodkow finansowych przekazanych Przedsigbiorcy w ramach Wsparcia
Pomostowego, obowigzuje zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkéw. Jezeli wydatki
ponoszone przez Przedsigbiorce zostaly zrefundowane/pokryte w ramach innych $rodkéw publicznych,
nie mogg by¢ one ponoszone ze srodkow otrzymanych w ramach Projektu.

24. W zwiazku z  podpisaniem umowy na  otrzymanie = wsparcia  pomostowego
podstawowego/przedtuzonego Przedsigbiorcy otrzymaja zaswiadczenia o udzielonej pomocy de
minimis.

§ 13 — Wsparcie pomostowe w postaci specjalistycznej indywidualnej ustugi doradczej

1. Przedsigbiorcy, ktorzy otrzymali wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
obligatoryjnie skorzystajg ze wsparcia pomostowego w postaci specjalistycznej ustugi doradcze;.

2. Analiza potrzeb doradczych przeprowadzona zostanie po otrzymaniu wsparcia finansowego
w postaci dotacji. Kazdy Uczestnik projektu dokona wyboru najbardziej interesujagcych form
wsparcia.

3. Kazdy Przedsigbiorca ma obowigzek skorzysta¢ z nastepujacej formy ustugi doradczej tj.: 5h
dyd./os. doradztwa z katalogu zamknigtego, z ktorego nalezy dokona¢ wyboru, m.in.

1. Finanse w malej firmie (w tym samodzielne prowadzenie ksiggowosci),
2. Dzialania marketingowe w matej firmie
3. Najwazniejsze rozwigzania prawne w matej firmie
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Pomoc dorazna w rozliczaniu dotacji i wsparcia pomostowego

Pozyskiwanie i utrzymanie klienta

Komunikacja w biznesie

Jaka ceng zaproponowac¢? Czy niska cena to dobrze, a wysoka zle?

Skad otrzymac¢ wsparcie dla nowej firmy (m.in. Zewngtrzne zrodta finansowania dziatalno$ci)
. Umowa w biznesie — konieczno$¢ czy zbytek?

10. Inne np. coaching.

© o N R

Doradztwo jest obowigzkowe dla wszystkich Uczestnikow projektu.

W dniu podpisania aneksu do umowy szkoleniowo - doradczej dotyczacego wsparcia
pomostowego w postaci ushugi szkoleniowo - doradczej Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci
»ATUT” wystawia Przedsi¢biorcy Zaswiadczenie o otrzymaniu pomocy de minimis.

Termin i miejsce doradztwa bedzie ustalane w porozumieniu z Przedsi¢biorcg i doradca.

§ 14 — Procedura odwolawcza

Procedura odwotawcza przystuguje tylko i wylgcznie osobom, ktore nie otrzymaly wsparcia
finansowego w postaci dotacji (biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej tj. nie
otrzymal wymaganego minimum punktowego. W przypadku osob, ktorych biznes plan zostat
odrzucony na etapie oceny formalnej odwotanie przystuguje tylko w przypadkach losowych lub
innych sytuacjach niezaleznych od Uczestnika Projektu np. choroba, wypadek, itp. pod warunkiem
dostarczenia dokumentoéw potwierdzajacych zaistnienie w/w Sytuacji.

Ubiegajacy si¢ o przyznanie wsparcia finansowego, ktorego wniosek zostat odrzucony na etapie
oceny formalnej lub merytorycznej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w tej sprawie ma mozliwos¢ ztozenia odwolania do Beneficjenta wniosku o ponowne
rozpatrzenie biznes planu (dalej wniosek). O zachowaniu tego terminu decyduje data nadania
pisma przez Uczestnika projektu.

Srodek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy bedzie zawierat:

W przypadku odwotania:

a) dane Przedsigbiorcy tozsame z danymi wskazanymi we Wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego w postaci dotacji;

b) numer Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji;

C) wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutow odnosnie przeprowadzonej oceny Wniosku
0 udzielenie wsparcia finansowego, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Przedsigbiorcy,
ocena zgodno$ci zlozonego wniosku z kryteriami zatwierdzonymi przez Beneficjenta
(Projektodawce) oraz Instytucje Posredniczaca zostala przeprowadzona w  sposob
nieprawidlowy;

d) witasnorgczny podpis Przedsigbiorcy.

Przedsigbiorca sktadajacy odwotanie powinien:
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- wszystkie zarzuty ujaé w jednym wniosku. Jezeli — zdaniem Przedsigbiorcy — ocena zostata
przeprowadzona niezgodnie z wigcej niz jednym kryterium oceny, we wniosku nalezy wskazaé
wszystkie te kryteria.

- wniosek powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow, a takze nalezy do
niego dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg jak rowniez posrednio inne
dokumenty mogace, zdaniem Przedsigbiorcy, $wiadczyé o stusznosci podniesionych
w protescie zarzutow.

. Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktory mimo prawidtowego pouczenia zostat wniesiony:

a) po terminie wskazanym w ust. 2;

b) w sposob sprzeczny z ust. 3;

c) do niewtasciwej instytucji.

Whniosek dot. odwolania rozpatrywany jest w terminie do 10 dni roboczych od dnia jego
wptynigcia. W przypadku wigkszej ilosci odwotan termin moze zosta¢ wydhuzony.

Projektodawca ma obowigzek pisemnego/meilowego poinformowania Przedsigbiorcy 0 wynikach
rozpatrzenia wniosku.

Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, biznes plan wraz z zatgcznikami zostaje przekazany do
powtornej oceny, dokonywanej przez Cztonkéw KOW niezwigzanych do tej pory z ocena biznes
planu, ktorego wniosek dotyczyt. Powtdrna ocena biznes planu jest oceng wigzacg i ostateczng, od
ktérej nie przystuguje odwotanie.

W przypadku niewyczerpania puli srodkéw przewidzianych na odwotania (wskazanej w § 11 ust.
29) bezzwrotne wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej zostanie przyznane
kolejnym osobom, ktore zostaly pozytywnie ocenione, ale zabrakto dla nich srodkéw — (0soby
znajdujace si¢ na liscie rezerwowej w kolejnosci uzyskanych punktow oraz w zaleznosci od
dostepnej kwoty). W przypadku, gdy kwota srodkéw z procedury odwotawczej, jaka pozostata do
wykorzystania jest mniejsza niz wnioskowana przez kolejnego Przedsigbiorce, wsparcie finansowe
przyznawane jest do wysokos$ci pozostatych srodkéw pod warunkiem, ze Przedsigbiorca zobowigze
si¢ do zrealizowania zatozen biznes planu. Jedynie takiemu Przedsigbiorcy przystuguje prawo
negocjacji planowanych zakupow 1 ich parametrow technicznych oraz procentu wykonania biznes
planu.

§ 15 — Protokol z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Z przeprowadzonych czynnos$ci wymienionych w § 11 niniejszego Regulaminu sporzadzany jest

protokot z posiedzenia KOW, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

b) informacje na temat osob bioracych udzial w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow;

c) informacje na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania;
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d) informacj¢ na temat wnioskoéw, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku;

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotacza si¢ w formie zalgcznikow:

a) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawcg) KOW w okreslonym
sktadzie;

b) list¢ obecnosci podpisang przez cztonkow KOW i obserwatora;

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu KOW;

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji (w przypadku, gdy Przewodniczacy
wyznaczyl Zastgpce);

e) zestawienie wnioskOw wraz ze wskazaniem cztonkéw KOW, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczeg6lnych cztonkéw KOW i ich ostateczng ocena;

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego w
postaci dotacji wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypelione i podpisane przez cztonkoéw
KOW, ktorzy przeprowadzali ocen¢ wnioskow;

g) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow
podpisang przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskow
wylonionych do wsparcia finansowego;

h) inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zalacznikami oraz wnioskami Uczestnikéw
Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§ 16 — Obowiazki, monitoring i kontrola

Przedsigbiorcy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celow
monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Przedsiebiorcy s3a zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych
dokumentow na kazda jego prosbe.

Przedsigbiorcy sa zobowigzani do poddania si¢ kazdorazowo kontroli dokonywanej przez
Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca oraz inne uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia
im niezbednych dokumentow zwigzanych z prawidtowa realizacjg przedsigwzigcia finansowanego
w ramach projektu. Celem kontroli jest weryfikacja faktu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
przez Przedsigbiorcg, wykorzystania przez niego zakupionych towarow 1 ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznes planem,
zgodnosci zrealizowanej inwestycji z Umowg 0 udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji.

Przedsigbiorcy, zobligowani sa do podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko —
Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego
realizacj¢ programoéw operacyjnych. Nie podpisanie takiej zgody wyklucza Uczestnika z udziatu
w projekcie.
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Uczestnicy Projektu zobowigzani sa do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych
osobowych (w tym adresu zamieszkania, numer telefonu, zmiana nazwiska, zmiana dowodu
osobistego) niezwlocznie po zaistnieniu zmiany.

Uczestnicy Projektu w trakcie realizacji bloku szkoleniowo - doradczego zobowigzani sa
kazdorazowo do potwierdzania swojej obecnosci na szkoleniach poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecno$ci oraz innych dokumentach potwierdzajacych udziat we wsparciu szkoleniowo —
doradczym.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do wypeknienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa
w Projekcie oraz po jego zakonczeniu.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do uczestnictwa we wszystkich zaproponowanych im formach
wsparcia.

Beneficjent kontroluje prawidlowo$¢ wykonania umowy w okresie 12 miesigcy od dnia zawarcia
umowy o przyznanie srodkoéw finansowych z Uczestnikiem Projektu, w zwigzku z czym weryfikuje
m.in. wykorzystanie przez Przedsigbiorcg zakupionych towarow lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dzialalnosci, w tym z zatwierdzonym biznes planem. W szczegdlnosci Przedsigbiorca
powinien posiada¢ sprz¢t i1 wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw i1 wykazane
w rozliczeniu. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Przedsi¢biorca nie
posiada towardéw, ktore wykazal w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzyte w celu §wiadczenia ustug) lub w celu
dalszej sprzedazy, Przedsigbiorca powinien wykaza¢ przychdd z tytulu swiadczonych ustug lub
sprzedazy towardw badz tez w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.

§ 16 — Postanowienia koncowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sa przez Beneficjenta.

Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach programowych i wytycznych
dotyczacych Dziatania 10.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-
2020.

Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych dokumentow
programowych dotyczacych Projektu lub na wniosek Instytucji Posredniczace;.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej wiadomos$ci na
minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udost¢pnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

Regulamin wchodzi w Zycie wraz z ukazaniem si¢ regulaminu na stronie internetowej projektu.
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Zalgczniki:

zal. nr 1- Katalog wykluczen

zal. nr 2 - Formularz kwalifikacyjny wraz z o§wiadczeniami
zat. nr 3 - Oswiadczenie kandydata do projektu

zal. nr 4 - Os$wiadczenie potwierdzajace status osoby dlugotrwale bezrobotnej (w rozumieniu BAEL)
niezarejestrowanej w Urzedzie Pracy

zat. nr 5 - Wzo6r karty oceny formalnej formularza kwalifikacyjnego wraz z o§wiadczeniami

zal. nr 6 - Deklaracja uczestnictwa w projekcie

zat. nr 7 - Wzor umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych

zat. nr 8 - Wz6r wniosku o zwrot kosztow dojazdow

zal. nr 9 - O$wiadczenie potwierdzajace konieczno$¢ dojezdzania samochodem prywatnym-wtasnym
zat. nr 10 - O$wiadczenie potwierdzajace koniecznos¢ dojezdzania samochodem uzyczonym

zal. nr 11 - o§wiadczenie o uzyczeniu samochodu

zat. nr 12 - Wz6r wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji

zat. nr 13 - Wz6r biznes planu

zal. nr 14 - Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej

zal. nr 15 - Wz6r o$wiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
podatkoéw, niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, braku zobowigzan z
tytulu zaje¢ sadowych, administracyjnych.

zal. nr 16 - Wzdr oSwiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis

zal. nr 17 - Wz6br o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

zat. nr 18 - Formularz informacji przedstawianych przy ubiegania si¢ 0 pomoc de minimis
zat. nr 19 - Wz6or za§wiadczenia o pomocy de minimis

zal. nr 20 - Wzor o$wiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych

zat. nr 21 — O$wiadczenie VAT

zal. nr 22 — o§wiadczenie o zatrudnieniu pracownika

zat. nr 23 - Wzor karty oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji
zal. nr 24 - Wzbr karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w postaci

dotacji
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zal. nr 25 - Deklaracja bezstronnosci 1 poufnosci cztonka KOW

zal. nr 26 - Wspolne stanowisko cztonkow KOW oceniajacych wnioski o udzielenie wsparcia
finansowego w postaci dotacji

zat. nr 27 - Wzér umowy o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji

zak. nr 28 - Wz6r zestawienia poniesionych wydatkéw inwestycyjnych

zat. nr 29 - Deklaracja pochodzenia $rodka trwatego

zat. nr 30 - Wzdér wniosku o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego podstawowego

zal. nr 31 - Wzor karty oceny formalnej wniosku o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
podstawowego

zal. nr 32 - Wzor karty oceny merytorycznej o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
podstawowego

zat. nr 33 - Wzdr umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego podstawowego
zat. nr 34 - Wzér wniosku o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego przediuzonego

zat. nr 35 - Wzor karty oceny formalnej wniosku o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
przedtuzonego

zal. nr 36 - Wzor karty oceny merytorycznej o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
przedtuzonego

zat. nr 37 - Wzbr umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego przedtuzonego
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